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DAl HOC HUE CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

TRUONG PAI HQC KHOA HQC Poc lap — Tw do — Hanh phiic
$6:904Qp-PHKH Hué, ngay23thing 6 nim 2026
QUYET PINH

V/v Ban hanh Quy dinh chitc ning, nhiém vu
ciia Phong K& hoach, Tai chinh va Co s& vat chat
thude Truong Pai hoec Khoa hoc, Pai hoc Hué

HIEU TRUONG TRUONG PAI HOC KHOA HOC

Cdn cir Nghi dinh 56 30/CP ngay 04 thdng 4 ndm 1994 cia Chinh phii vé viée
thanh ldp Dai hoc Hué;

Cén cir Thong tuw 56 1 0/2020/TT-BGDDT ngay 14 thang 5 ndm 2020 cia B¢
trudng Bé Gido duc va Pao tao vé viéc Ban hanh Quy ché t6 chike va hoat dong cua
Dai hoc vung va cdc co s gido dyc dai hoc thanh vién,

Can cit Nghi quyét so 36WQ—HDDH ngay 20 thang 5 ndm 2022 cia Hpi dong
Dai hoc Hue vé viéc ban hanh Quy ché 16 chire va hoat dong cua Dai hoc Hue can cur
Nghi quyét s6 50/NO-HPPH ngay 23 thang 11 nim 2023 va Nghi quyet 14/NQ-
HDDH ngay 19 thdng 3 ndm 2025 ciia Hpi dong Dai hoc Hué vé viéc sira déi, bé sung
mét s6 diéu ciia Quy che 16 chikc va hoat dong ctia Pai hoc Hué;

Can cir Nghi quyét sé 1 5/NQ-HDPT ngay 12 thdang 10 nam 2021 cia Hoi dong
truong T mrong Dai hoc Khoa hoc, Pai hoc Hué vé viée ban hanh Quy ché Té chire va
hoat dong cua T) rwong Dai hoc Khoa hoc, Dai hoc Hué;

Theo dé nghi ciia Trudng phong T6 chire va Hanh chinh.

QUYLT PINH:

Piéu 1. Ban hanh kém theo Quyét dinh nay “Quy dinh chtrc ning, nhiém vu cta
Phong Ké hoach, Tai chinh va Co s& vét chit thudc Truong Dai hoc Khoa hoc, Dai
hoc Hué”.

Diéu 2. Quyét dinh nay c6 hiéu luc ké tir ngay ky.

Piéu 3. Trudng céc Phong TC&HC, KHTC&CSVC va Trudng cac don vi lién
quan chju trich nhiém thi hanh Quyét dinh nay./.
Noinh@n:

- Nhu Diéu 3 (dé thi hanh);
- Bang uy Truong DHKH,;

- Céc Pho Hiéu trudng Trudng DPHKH;
- Lvu: VT, P.TCHC.PTHO.
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_ PATHOC HUE CQNG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
TRUONG DPAI HQC KHOA HQC Péc 1ap — Tw do — Hanh phuc
QUY PINH

CHUC NANG NHIEM VU CUA PHONG KE HOACH, TAI CHINH VA CO
SO VAT CHAT THUQC TRUONG PAI HQC KHOA HOC, DAI HQC HUE
(Kém theo Ouyét dinh s6:904/OD-DHKH ngay 23 / ¢ / 2026
cua Hiéu triecong Truong Pai hoc Khoa hoc, Pai hoc Hue)

Diéu 1. Quy dinh chung

1. Phong K& hoach, Téi chinh va Co s¢ vat chét [a mét don vi thugc Trudng Dai
hoc Khoa hoc, Pai hoc Hué hoat dong trén co s& Quy ché T chic va hoat dong cua
Truong Pai hoc Khoa hoc, Pai hoc Hué déng thoi ¢6 mdi quan hé hop téc, phdi hop
v6i cac phong, khoa, trung tdm, Trudng THPT ctia Trudng Pai hoc Khoa hoc, Pai
hoc Hué trong thyc hi€n cdc chirc ning, nhiém vy theo quy dinh.

2. Pieu hanh Phong Ké hoach, Tii chinh va Co s vat chét 1a Truéng phong,
gilp viéc cho Truéng phong 14 cac Phé Trudng phong va vién chite, nguoi lao dong
duoc phén cong phu trach cong tac ké hoach tai chinh; quan tri - co s& vt chit; y té
va vé sinh méi trudng, hoc dudng. Viée bd nhiém, mién nhiém, cich chirc Trudng
phong, Ph6 Trudng phong do Hiéu trudng quyét dinh.

3. Phong Ké hoach, Tai chinh va Co s& vét chit bao gdm 03 T cdng tac:

- T Ké hoach tai chinh;

- T6 Quén trj - Co s& vat chit;

- T6 Y té va m6i trudng hoc duong.

Diéu 2. Chire ning ciia Phong K& hoach, Tai chinh va Co s6 vit chit

Phong Ké hoach, Tai chinh va Co s& vat chit (sau day goi 1a Phong
KHTC&CSVC) ¢6 chirc ning tham muu cho 1anh dao Nha trueong va té chire thuc
hién cac mang: cong téc ké hoach tai chinh; cdng tac quan tri, co s& vat chat; cong tac
y t& va méi trudng, hoc duong va cac mang cong tac khac theo phan céng cia lidnh
dao Nha truong.
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Piéu 3. Nhiém vu ciia Phong K¢ hoach, Tai chinh va Co sé vét chat

1. Cong tac Ké hoach tai chinh

a) Chu tri x4y dung ké hoach tai chinh, quan ly cac ngudn thu, chi; thuc hién
cong tac thong ké, bio céo tdng hop va cong khai tai chinh theo quy dinh ctia phap
luat.

b) Lap ké hoach thu, chi ngan séch va céc ngudn thu hop phap.

¢) T chuc thuc hién nghiép vu ké todn, tai chinh; thuc hién tu kiém tra ndi bd

vé cong tac ké todn; quan Iy, Iuu trir va bao quan chimng tir, sé sach ké toan dung quy
dinh.

d) Huéng dan, phd bién cac quy dinh, nghiép vu tai chinh, ké toan cho cdc don
vi, vién chirc va nguoi lao ddng trong Nha trudng.

d) Quan ly vigc thuc hién cac hop dong kinh té va kiém soat hoat dong tai chinh,
ké toan tai cac Trung tam truc thudc Trudng.

e) Lam du méi phbi hop v6i céc don vi lién quan xay dung, stra dbi, bd sung
Quy ché chi tiéu ndi bd va céc vin ban quan ly tai san, ddm bao phu hop véi quy dinh
ctia Nha nuée, Pai hoc Hué va Nha trudng.

g) Phoi hop vé6i Phong T8 chire va Hanh chinh dé xuit thanh lap céc Hoi ddng
tu van lién quan dén céng tac quan ly tai chinh.

2. Cong tac quan tri, co sé vat chat

a) Tham muu cho Lanh dao Nha trudng trong viéc sép xép, bd tri sir dung va
diéu chuyén co s& vat chét, thiét bi phuc vu theo yéu cau cong tic clia Nha trudng.

b) X4y dung ké hoach va trién khai viéc mua sim, trang clp, quéan ly, str dung
co s& vat chat, thiét bi, héa chét, vin phong phém, bao ho lao dong cua Nha truong
theo quy dinh hién hanh.

c) Quan ly viéc khai thac, sir dung c6 hiéu qua va xt Iy viéc mét mét, hu héng
tai san ciia Nha trudng; truc tiép quan Iy toan b tai san, trang thiét bi cac phong hoc
va giang duong.

d) Quan ly dat, céng s& va nha & clia Trudng theo phan cp cia Pai hoc Hué.

d) Quan 1y toan bd tai san, trang thiét bj cac phong gidng day thuc hanh tin hoc.
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e) Xay dyng ké hoach cai tao ning cdp va stra chita co s& vit chét cia Nha
truong. X4y dung cic dé 4n cho thué tai san cdng, t6 chirc tridn khai d& 4n cho thué
tai san cong.

g) Pé xuét phuong 4n thiét ké va giam sat cac cong trinh xdy dung mdi, stra
chita, ning cap; phdi hop céc don vi lién quan gidm sat thi cong céc cong trinh x4y
dung cla Nha trudong do Pai hoc Hué quén 1y va thi cong.

h) T6 chirc kiém keé tai sén theo dinh ky va thuc hién ché do bo céo, théng ké
tai san theo quy dinh hién hanh.

i) Lap ké hoach va trién khai thue hién cong téac phong chéng chay nd, phong
chdng bio lut, tim kiém ctru nan va giam nhe thién tai cia Nha trudng.

k) Phéi hop véi Phong Té chirc va Hanh chinh d& xuét thanh 1ap c4c hdi ddng
lién quan dén chuc nang, nhiém vu cia don vi vé cbng tac quan ly va trang bi co sé
vit chét, trang thiét bi, thanh 1y tai san...ctia Nha truong.

3. Céng tac Y té va moi truong hoc duwong

a) T6 chirc cham séc sirc khde ban diu va kham sirc khoe dinh ky cho vién chirc,
nguoi lao dong va hoc sinh, sinh vién; quan ly cp phat thé va thuc hién cac ché do
bao hiém y té, bao hiém than thé theo quy dinh.

b) Chiu trach nhiém dam bao vé sinh moi trudng, canh quan, khu vuc 1am viéc,

giang duong, san truong, khudn vién va céc khu vue coéng cong ctia Nha trudng.
.A -> r b hid -
Diéu 4. Quan ly tai sin don vi

a) Truong phong chiu trach nhiém toan dién truéc Nha trudng vé viée quan ly,
bao toan va phat trién tai san cong dugc giao. Trong trudng hop xay ra mit mat hosic
hu hong tai san khong c6 ly do chinh dang, Trudng phong va cac c4 nhan lién quan
phai chiu trich nhiém bdi thudng va xir ly theo quy dinh clia phép luat va ndi quy
Nha truong.

b) Tai san cong phai dugc sir dung dung c6ng ning, muc dich phuc vu cdng viéc
chuyén mén. Nghiém c4m moi hanh vi st dung tai san céng vao muc dich c4 nhan

hodc cho céc hoat dong khong duoc cip phép.

¢) Viéc quan ly tai san tai Phong KHTC&CSVC phai tuan thu cic nguyén tic

sau.
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- Chimg tir ké toan phai duoc luu triv trong moéi trudng an toan, dam bao khéng
bi hu hong, méit mat, Am mébc hodc bi can thiép trai phép. Cac khu vuc luu trit cin
duoc trang bi thiét bi phong chdng chay nd va kiém soat truy cip nghiém ngit.

- Tién mit va céc tai san ¢6 gia tri (séc, ngoai té, chimg tir c6 gia) phai duogc cht
gilt trong két sht chuyén dung c6 d bao mét cao, dugce dat tai vi tri an toan, c¢6 hé

théng gi4m sat hodc camera bao vé 24/7.

d) Tai san dugc giao cho Phong KHTC&CSVC gdm may tinh, mdy in, may
scan, may photo, tai liéu, ti hd so chuyén dung, ban lam viéc dugc sit dung ding muc
dich cong vu theo quy dinh b tri tai cic phong & ddy nha A cta Truéng Pai hoc
Khoa hoc, Pai hoc Hué, dia chi: 77 Nguyén Hugé, phudng Thuan Héa, Thanh phd
Hué.

IA ‘ A r r b A F e r -
Diéu 5. Ché do bao cio va quan hé véi cic don vi

1. Truéng phong Phong KHTC&CSVC béo cdo bang vin ban cong tac ké hoach
tai chinh; quan trj - co s& vét chét; y té va méi trudng, hoc dudong cia Nha truong
thudng xuyén va dot xuat theo yéu cau ciia Nha truong.

2. Trén co s& chirc nang, nhiém vu duge quy dinh, khi giai quyét cong viée néu
c6 sy phdi hop véi mét (hay nhidu) don vi, thi don vi nao dugc giao trach nhiém
chinh phai truc tiép tb chirc va 1am ddu méi phéi hop, khong dé chéng chéo hoiic bé
sot cOng viéc.

Piéu 6. Hiéu lwe thi hanh

Quyét dinh c6 higu luc k& tir ngdy ky va thay thé muc 1.5 ctia Muc II quy dinh
tai Quyét dinh s6 1018/QP-DHKH ngay 11/11/2022 cia Hi¢u truéng Truong Pai
hoc Khoa hoc, Pai hoc Hué v& viéc ban hanh Quy dinh chitc nang, nhiém vu cua cac
don vi thudc, truc thudc Trudong Pai hoc Khoa hoc, Pai hoc Hué.




