
[Mẫu VB04]

	TRƯỜNG ĐẠI HỌC KHOA HỌC

 ………(1)………

	CỘNG HÒA XÃ HỘI CHỦ NGHĨA VIỆT NAM

Độc lập - Tự do - Hạnh phúc
Huế, ngày…tháng…năm…


TỜ TRÌNH
V/v ban hành…………………(2)…………………………
                        Kính gửi: Hiệu trưởng Trường Đại học Khoa học, Đại học Huế
…………..(1)……………… kính đề nghị Hiệu trưởng phê duyệt về việc xây dựng văn bản ……(2)……… với nội dung sau: 

1. Tên VBQLNB được đề xuất xây dựng.


2. Sự cần thiết ban hành VBQLNB.
- Cơ sở thực tiễn;

- Cơ sở pháp lý.
3. Dự kiến bố cục của VBQLNB. 

………..(1)……………… kính trình Hiệu trưởng xem xét, chấp thuận việc xây dựng văn bản  nêu trên.

Trân trọng./. 

                                                                       CHỨC VỤ, QUYỀN HẠN CỦA NGƯỜI KÝ (3)
                                                                                                   (Ký, ghi rõ họ và tên)

Ghi chú:
(1)  Tên đơn vị chủ trì soạn thảo.

(2) Tên VBQLNB.

(3) Trường hợp cấp phó được giao ký thay người đứng đầu thì ghi chữ viết tắt “KT.” vào trước chức vụ của người đứng đầu, bên dưới ghi chức vụ của người ký văn bản.

