PAI HOC HUE CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM

TRUONG PAI HOC KHOA HQC Déc 1ap — Tw do — Hanh phic
Sé: 650 /QP-DHKH Hué, ngay 29 théng £ ném 2026
QUYET PINH

V/v Ban hanh Quy dinh vé cong tac Phap ché
tai Truwong Dai hoe Khoa hoe, Pai hoe Hué

HIEU TRUONG TRUONG PAI HQC KHOA HQC

Cén cit Nghi dinh s6 30/CP ngay 04 thing 4 ndm 1994 ciia Chinh phi vé viéc
thanh Idp Pai hoc Hué;

Cén cir Thong tw sé 10/2020/TT-BGDDT ngay 14 thdng 5 ndm 2020 cua B
trudng B Gido duc va Ddo tao vé viéc Ban hanh Quy ché 16 chire va hoat dong cua
Dai hoc ving va cde co s6 gido duc dai hoc thanh vién,

Can cik Nghi quyét s6 36/NQ- HDDH ngay 20 thdng 5 ndm 2022 ciia Hi dong Pai
hoc Hue vé viée ban honh Quy ché 16 chite va hoat déng cua Pai hoc Hue can cik Nghj
quyét s6 50/NO-HPDH ngay 23 Zhang 11 nam 2023 va Nghi quyét sé 14/NQ- HDDH
ngay 19 thdng 3 nam 2025 cua Hoi dong Pai hoc Hué vé viéc sira ddi, bé sung mot s6
diéu ciia Quy ché t6 chike va hoat déng ciia Dai hoc Hué;

Cén cit Nghi quyét s6 15/NO-HDT ngay 12 thing 10 ndm 2021 cia Hoi dong
truong T ru’ong Bai hoc Khoa hoc, Dai hoc Hué vé viée ban hinh Quy ché Té chire va
hoat dong cua Truong Dai hoc Khoa hoc, Dai hoc Hué;

Can cir Nghi dinh 56 55/2011/ND-CP ngay 04 thang 7 ndm 2011 cua Chinh phi
quy dinh vé chitc ndng, nhiém vy, quyén han vé 6 chite bé mdy ciia t6 chite phdp ché
va Nghi dinh 50 56/2024/Nb-CP ngay 18 thang 5 nam 2024 ciia Chinh phii vé sita doi,
b6 sung mét sé diéu ciia Nghi dinh s6 55/201 I/ND-CP ngay 04 thdng 7 ndm 2011 cua
Chinh phii quy dinh chitc ndng, nhiém vy, quyén han va 16 chitc bg mdy ciia 16 chire
phdp ché;

Can cir Quyet dinh s6 1967/0D- DHH ngay 16 thang 12 nam 2020 ciia Gidm déc
Dai hoc Hué vé Ban hanh Quy dinh 16 chire, hoat dong thanh tra néi bg va céng tdc
phép ché ciia Pai hoc Hué;

Theo d@é nghi ciia Trudng phong Khdo thi, Bdo dam chdt lvong gido duc v Phdp
ché.

QUYET PINH:

Diédu 1. Ban hanh kém theo Quyét dinh ndy “Quy dinh vé cong tac Phap ché tai
Trudng Dai hoc Khoa hoc, Pai hoc Hué”.

Didu 2. Quyét dinh nay c6 hiéu luc ké tir ngay ky ban hanh.

Didu 3. Trudng céc don vi, t§ chitc va c4 nhéan lién quan chiu trach nhiém thi
hanh Quyét dinh ne‘ty./:f‘gy/
Noinhin:

- Nhu Diéu 3 (dé thi hanh);

- BGH (& chi dao);
-Luu: VT, P.KTBDCLGDPC.TPQT.
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_ DAITHOCHUE CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
TRUONG PAI HOC KHOA HOC Dgc ldp — Ty do — Hanh phic
QUY bINH

vé cdng tac Phap ché tai Tru’O’ng Dai hoc Khoa hoc, Dai hoe Hué
(Ban hanh kém theo Quyét dinh sé. O/QB DHKH ngay /ﬁ:/ 4 /2026
cua Hiéu truong Truong Dai hoc Khoa hoc, Pai hoc Hué)

Chwong I
NHUNG QUY DINH CHUNG

Piéu 1. Pham vi va ddi twong 4p dung

1.Vén ban nay quy dinh vé cdng tac phép ché tai Trudng Pai hoc Khoa
hoc, Pai hoc Hué (sau day goi tat 1a Nha trudng) bao gém: vi tri, chirc nang,
nhiing quy dinh chung, t& chic phap ché, nhiém vu va quyén han cta t chic
phép ché tai Nha truong.

2. Quy dinh nay 4p dung dbi véi cac don vi, vién chire, ngudi lao dong va
nguol hoc thudc pham vi quéan ly ctia Nha trudng; céc co quan, t6 chic va cé
nhén c6 lién quan.

Dicu 2. Giai thich tir ngit

Trong quy dinh nay, cac cum tr duéi day duoc hiéu nhu sau:

1. “Céng téc phap ché” 1a cong tac bao dam viéc tuén thu va thuc hién
day du céc chinh sach, quy dinh ctia phép luat, quy ché, quy dinh ctia Nha
trudng. Qua dé, gép phin néng cao hi€u qué va hiéu luc quan Iy & Nha trudng.

2. “Ra soat van ban” 14 viée xem xét, dbi chiéu, danh gid cac quy dinh cua
vén ban dugc ra sodt v6i vin ban 1a can cr dé ra soat, tinh hinh thuc té ciia Nha
tredng nham phat hién, x ly hozc kién nghi xtr Iy cac quy dinh tréi phép luat,
mau thuin, chéng chéo, hét hiéu luc hodc khoéng con phu hop.

3. “Tham dinh du thdo vin ban” 13 hoat ddng xem xét, danh gié vé noi

dung phép 1y clia vén ban nham dam bao tinh hop phap, tinh théng nhit, dng
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bd va kha thi trong hé thdng van ban trude khi ban hanh |

4. “Tu véan phap luat” 1a viéc giai d4p hodc cung cap théng tin phap luat,
huéng dan cc don vi, vién chir, nguoi lao dong va ngudi hoe xt sy dung phép
lut; tu van cho céc 6 chitc, c4 nhan thue hién va bao vé quyén, loi ich hop phap

ctia minh hodc phong nglra i ro trong qua trinh hoat dong.

5. “Pho bién phap luat” 12 hoat dong do céc té chirc, ¢4 nhén thuc hién
thong qua céc hinh thirc nhét dinh nhdm nang cao hidu biét, ¥ thire phap lujt cho
céc to chirc, cd nhin duoc phé bién, gdp phén nang cao hiéu qua va hiéu luc
quan ly tai Nha truong.

Diéu 3. Vi tri va chite ning cia t6 chire phép ché

T4 chire phép ché tai Nha truong la bo phén chuyén moén, cé chic ning
tham muu, tu van, gitip viée cho Hiéu truéng nhitng van ¢ phap 1y nhim bao vé
quyén va loi ich hop phép clia Nha truong, vién chirc, nguoi lao déng va nguol
hoc theo quy dinh ctia Bé Gido duc va Pao tao, Dai hoc Hué phu hop vai su
mang, muc tidu, chién lugc phét trién ctia Nha trudng, ddng thoi bao dam cho
Nha truong hoat dong theo quy dinh cta phép luét va thuc hién nguyén tic phép
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ché.

Chwong II
TO CHUC PHAP CHE

Diéu 4. T6 chitc phap ché

1. T6 chiic phap ché ctia Nha truong 13 bo phan thuoe Phong Khao thi,
Bao dam chit luong gido duc va Phép ché (KT, BDCLGD&PC).

2. T6 chte phéap ché hoat dong dudi su chi dao truc tiép cua Hiéu trudng.
Didu 5. Can bd 1am cdng tac phap ché

1. Cén bd lam cdng tac phap ché 13 vién chic, nguoi lao dong cta Truong

Dai hoc Khoa hoc, Pai hoc Hué.

2. Céan bg lam cdng tac phép ché bao gdm can b phép ché chuyén trach
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va can b phép ché kiém nhiém. S6 lugng, mitc dd kiém nhiém hodc chuyén

trach clia bd phan phap ché do Hiéu truéng quyét dinh.
Diéu 6. Tiéu chuin, ché dg cda can bd 1am cdng tdc phap ché

1. Cén b9 1am cOng tac phap ché c6 trinh d6 cr nhan luét trd 1én, ¢6 hidu
biét vé 1inh vuc gido duc va ¢6 ning lyc, phém chét phu hop dé thuc hién t6t cac

nhiém vu cia cdng tic phdp ché.

2. Péi v6i nhimg nguoi lam cdng tdc phap ché khi chua cé trinh do cu
nhén ludt thi phai tham gia chuong trinh dao tao vé phép luét va bdi dudng ky
nang, chuyén mén, nghiép vu vé cong tac phap ché do B¢ Gido duc va Dao tao,

B& Tu phdp ho#ic co quan cé thim quyén tb chure.

3. Cén bd lam cong tac phap ché duoc huéng phu cép wu dai nghé theo
quy dinh cda phap luat hién hanh; ché d6 wu di, hd tro khac theo quy ché chi
tiéu ndi b cia Nha truong.

4. Tiéu chuan, ché d§ clia c4n bd 1am cong tac phap ché cita Nha truong
do Hiéu trudng quyét dinh, bio dam pht hop véi quy dinh tai khoan 1 va khoan
2 Piéu 12 ctia Nghi dinh s6 55/2011/ND-CP, ngiy 04 thang 7 nim 2011 cia
Chinh phu Quy dinh chirc néng, nhiém vu, quyén han va té chirc bd may cua td
chitc phép ché va quy dinh khéc ctia phép ludt co lién quan va khoan 2 Diéu 4
ctia Nghi dinh s6 56/2024/ND-CP ngay 18 thang 5 nam 2024 cda Chinh phi Sta
d’éi, bd sung mét s6 diéu clia Nghi dinh sb 55/2011/ND-CP ngay 04 thang 7 nam
2011 cua Chinh phtt Quy dinh chirc ning, nhiém vu, quyén han va td chic b0

may cta td chirc phap ché.
Chuong ITI
NHIEM VU VA QUYEN HAN CUA TO CHUC PHAP CHE
Didu 7. Nhiém vu va quyén han chung ciia td chte phap ché
1. Xay dung, thdm dinh va ban hanh van ban quén ly néi bo (VBQLNB).
2. Cong tac ra soét, hé théng hoa VBQLNB.
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3. Cong tac phd bién, gido duc phap luat.

4. Cong tac kiém tra, xir Iy VBQLNB,

5. Theo ddi, kiém tra tinh hinh thi hanh phap luat, VBQLNB va tu van
phép ly.

6. Gop y vin ban va ché d6 bio cdo.

7. Tham gia c4c 16p tap huén, nghiép vu cong tac phap ché do Dai hoc Hué,
B¢ Gido duc va Pao tao t6 chitc.

8. Thuc hién céc nhiém vu khéc dugc Hiéu truong giao theo quy dinh cua
phap luét.

Didu 8. X4y dung, thAm dinh va ban hinh VBQLNB

1. T6 chirc x4y dung hé thdng céc van ban lién quan dén cong tac phép ché
ctua Nha truong.

2. Xay dung cdc VBQLNB va co s¢ dit ligu v& cong téc phép ché; xay
dung chuong trinh, ké hoach, nhiém vu cOng tac phap ché theo nim hojc nam
hoc khi ¢6 huéng dan ctia Bo Gido duc va Dao tao, Pai hoc Hué.

3. Tham gia thim dinh tinh phép 1y cic dy thdo VBQLNB do cé4c don vi
chti tri soan théo trudce khi trinh Hiéu truéng ky ban hanh.

Didu 9. Cong tac ra soat, hé théng hos VBQLNB

Chq tri, phéi hop v6i cdc don vi lién quan thuong xuyén ra soét, dinh ky hé
théng hod van ban lién quan dén céc hoat dong cua Nha truong.

1. No1 dung cong tac ra soat VBQLNB

a) Ra sodt tinh hop phap: néi dung VBQLNB c¢6 con pht hop véi Ludt
Giao dyc, céc van ban quy pham phép luét lién quan va chi dao clia cac cap;

b) Ra soat tinh hop 1y, tinh thdng nhét gitta céc vin ban trong cung linh vuc
quén ly;

¢) Danh gi4 tinh kha thi cia VBQLNB khi trién khai thuc hién tai Nha
trudng;

d) Noi dung ra soét theo can cir khong con phi hop véi tinh hinh phét trién
kinh té - x4 hof;
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d) Phat hién, thdng ké

Tham muu, dé Xuét, stra ddi, bd sung hodc bai bé cac VBQLNB khi ¢é su

bat cép hogc khéng phu hop:
- VBQLNB da hét hiéu luc;
- VBQLNB khéng con phu hop thuce tién;
- VBQLNB ¢6 ndi dung chdng chéo, mau thuin.
2. Cép nhét va cong khai hé théng VBQLNB
a) Tép hop céc van ban thudc ddi tuong hé théng héa:
b) Kiém tra lai két qué ra soat van ban va ra soat bo sung;

c) Sép xép céc VBQLNB con hiéu luc theo timg linh vuc, thi ty van ban
va thu tu thoi gian ban hanh VBQLNB;

d) Cong bd cac danh muc van ban va tap hé thdng hoa VBQLNB con hiéu
luc.

Diéu 10. Cong tac phd bién, gido duc phap luit
1. N6i dung cong tac phd bién, giao duc phap ludt trong Nha truong

a) Xay dung néi dung phu hop véi muc tidu gido duc dai hoc, trang b kién
thttc co ban vé& nha nude va phép ludt, bdo dém tinh théng nhA, dong b, phd
théng, co ban, thiét thuc va cé hé théng;

b) Noi dung gido duc phap luit trong chuong trinh trung hoc phd thong
trang bi kién thirc ban du vé quyén, nghia vu clia céng dan, rén luyén théi quen,

y thirc t6n trong va chép hanh phép luét;

¢) Chu tri, phéi hop v6i cac don vi lién quan tuyén truyén, phd bién, giéo
duc phép luat, ndi quy, quy ché ctia Nha trudng cho vién chitc, nguoi lao déng,
ngudi hoc, t6 chirc va c4 nhan lién quan theo ké hoach;

d) Phéi hop véi cac don vi lién quan 1ap ké hoach phd bién, gido duc phép
ludt dai han, hang nam trinh Hiéu trudng ban hanh;

d) Chu tri, phéi hop véi cée don vi lién quan t6 chire xay dung, quan ly va
khai thac ti sdch phép luat tai Phong Khoa hoc cobng nghé, Hop tac qubc té va

Thu vién;
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e) Phéi hop véi céc don vi lién quan tién hanh kiém tra, gidm sét, tong két
tinh hinh thue hién c6ng téc tuyén truyén, phé bién, gido dyc phép luit trong
pham vi ctia Nha trudng, bdo cdo cip trén theo quy dinh.

2. Hinh thtrc phd bién, giao duc phap luit

a) Phd bién phép luét truc tiép; tu van, hudng dan tim hiéu phéap luét; cung

cép thdng tin, tai liéu phap luat;

b) Théng qua céc phuong tién thong tin, internet, pa-no, ap-phich, tranh ¢d
déng; déng tai théng tin phap luét trén trang théng tin dién ti; niém yét tai bang

tin ctia don vi;

¢) T chic cac cudc thi hodc tham gia cic cude thi tim hiéu phép ludt do

cdc cap to chiic;

d) Léng ghép trong hoat dong vin hda, van nghé, sinh hoat cia t& chuc
chinh trj va cac doan thé, cau lac b9, t sach phap luat va cdc thiét ché vin hoa
khac;

d) Théng qua chuong trinh gido duc phép luit tai Nha truong va céc hinh
thite pho bién, gido duc phép luat khac phii hop béo dam cho cong tac phd bién,
gido duc phép luat dem lai hiéu qué.

Pidu 11. Cong téc kiém tra, xit Iy VBQLNB
1. N6i dung cong téc kiém tra, xit Iy VBQLNB
a) Kiém tra céc VBQLNB do Nha trudng ban hanh;

b) Tham muu, d& xuét stra déi, bd sung hodc bai bd caic VBQLNB ctia Nha
truong khi phét hién ¢é su bit cip hoic khong pht hop.

2. Néi dung kiém tra

a) Kiém tra thdm quyén ban hanh cta Hiéu truong doi voi tung loai van

ban (quyét dinh, ké hoach, théng bdo, quy ché, cdng van...);

b) Kiém tra thé thic, k§ thuat trinh bay vin ban hanh chinh theo Nghi dinh
56 30/2020/ND-CP, ngay 05 thang 3 ndm 2020 cta Chinh phi vé cong tac van

thu gom:
- Qudc hiéu, tiéu ngft;

- Tén co quan ban hanh;




-S4, ky hiéu vin ban;

- Trich yéu ndi dung;

- Cén ¢t phap ly;

- N6i dung, bd cuc vin bén;
- Chit ky, ddu, noi nhan.

c) Kiém tra quy trinh soan thdo va ban hanh vdn béan; viéc ky thira lénh,
thira Gty quyén (néu co);

d) Kiém tra viéc quéan 1y va luu trit ban gbe, ban chinh, ban luu, sb dang ky
vin ban di - dén.

3. Hinh thirc xt Iy VBQLNB

a) Tham muu Hiéu trudng;

- Ban hanh quyét dinh bai bé van ban hét hidu luc;
- Stra d6i, b6 sung c4c van ban chua pht hop;

- Thay thé hozc ban hanh méi vin ban cin thiét.

b) Théng bao két qua xur Iy van ban dén don vi, ¢4 nhan lién quan dé théng
nhét thuc hién;

c¢) Cap nhét day du két qué xt 1y vao hd so quén ly van ban cta Nha
truong.

Ditu 12. Cong tic theo ddi, kiém tra tinh hinh thi hanh phép ludt,
VBQLNB va tu véin phap ly

1. Xem x€t, dénh gié tinh hinh ban hanh van ban quan ly.

2. Gitp Hiéu trudng theo ddi, don dbc, kiém tra, gidm sat viée thuc hién
cac van ban quy pham phap Judt ctia Nha nude, ndi quy, quy ché va cc vin ban
quéan ly, chi dao, diéu hanh ctia Nha truong,.

3. Panh gid tinh hinh tun thi phép luat, VBQLNB ctia Nha trudng,

4. Phéi hop véi Phong T4 chirc va Hanh chinh thuc hién céng téc kiém tra
viéc tudn thu phép ludt trong hoat ddng ctia Nha truong.

5. Tham muu, tu van nhimg van dé phép 1y vé t chirc, hoat doéng cua Nha

truong theo sy phan c¢ong Hiéu trudng.
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6. Phdi hop véi céc co quan, trung tm tu van phap ludt c6 uy tin giip Hiéu
trudng thue hién cdng tac hd trg phap Iy vé céc linh vuc hoat dong ciua Nha
truong cho céc tap thé, don vi, c4 nhén cé yéu clu; bao vé quyén va loi ich hop

phép cta don vi, vién chirc, ngudi lao dong va nguoi hoc.

7. Tiép nhén va xir 1y thdng tin v& tinh hinh thi hanh phap ludt, VBQLNB
cta Nha truong.

8. X Iy két qué theo ddi, kiém tra thi hanh phép luat, van ban quan Iy cua
Nha truong,

9. Kién nghj hinh thtc xt ly cdc hanh vi vi pham phép luét, néi quy, quy
ché trong hoat dong ctia Nha truong.

Diéu 13. Gop ¥ viin ban va ché dd bao cdo

1. Gép y védn ban

a) Gop y céc du thdo van ban quy pham phép luét clia cdc co quan cép trén
khi Hiéu trudng giao nhiém vu;

b) Gép ¥ va thim dinh cac VBQLNB theo quy dinh ciia cong téc phép ché.

2. Ché db béo céo

a) Dinh ky hang ndm, Phong KT, BDCLGD&PC téng két, bdo cho Hicu

truéng két qua thuc hién nhiém vu cdng tac phap ché ctia Nha truong;

b) Dinh ky hodc d6t xuit Phong KT, BDCLGD&PC x4y dung bao cdo
cbng tdc phap ché nim hoc, két qué thue hién cu thé céc chi tiéu, chuong trinh,
ké hoach cdng tac phap ché cla Nha trudng theo yéu ciu clia co quan quan ly
cap trén.

Chuong IV
TO CHUC THU'C HIEN
Diéu 14. Tréch nhiém ciia Hidu truéng
1. X&y dung va cling cb t6 chuc phap ché trong Nha truong.

2. Truc tiép chi dao cdng tdc phap ché cia Nha truong; chi dao, kiém tra,
dén dbe viée thuc hién cdng tac phap ché trong Nha trudng.,

HO60
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3. TH chtic bd phén phap ché hodc bé tri vién chirc thuc hién cbng tac phap
ché, bao dam kinh phi, tao diéu kién can thiét cho hoat déng phap ché trong Nha
trudng.

Diéu 15. Tréch nhiém ciia Phong KT, BDCLGD&PC
1. Gitp Hiéu truéng théng nhat quan ly vé cOng téc phap ché trong Nha
truong.

2. Phong KT, BBCLGD&PC cin ¢t vao chire ning nhiém vu ctia don vi dé
théng nhét quan ly cong tac phap ché trong Nha Truong,

3. B4o cdo vé cong tac phap ché theo dinh ky hang ndm hogc theo yéu ciu
dot xuét ctia Dai hoc Hué, Bd Gido duc & Dao tao va BO Tu phép.

4. Phéi hop véi cdc phong chire nang, Poan Thanh nién Cong san Ho Chi
Minh va Hoi Sinh vién huéng dan, don déc, kidm tra, gidm sat céc don vi thuc
hién c6ng tac phéap ché.

5. D& xudt, kién nghi cdc gidi phap nang cao hiéu qua hoat déng céng tac
phép ché ciia Nha tr udng.

6. Phong KT, BDCLGD&PC c6 trach nhiém kiém tra va gidm sat viéc thuc
hién quy dinh nay.

Pidu 16. Trach nhiém cta Trudng cdc don vi, td chirc va ¢4 nhan ¢6
lién quan

Trudng céc don vi, t6 chirc va c4 nhan lién quan c6 tréch nhiém phéi hop
v6i Phong KT, BDCLGD&PC t6 chic thuc hién cong tac phap ché cia Nha
truong c6 hiu qua, ndi dung cu thé nhu sau:

1. T6 chirc thyc hién cong téc phap ché ciia Nha trudng,

2. Thuc hién cong tic thAm dinh, ra soat cac VBQLNB ctia don vi.

3. Tham gia gép y du thao van ban quy pham phap luét, van ban quan ly
khi Higu truéng yéu cau (Phong KT, BDCLGD&PC lam diu méi).

4. Tuyén truyén, phé bién phép luét, quy ché, quy dinh ctia Nha trudng dén

vién churc, ngudi lao ddng, ngudi hoc, t6 chtic va c4 nhan lién quan.

P

s



11

5. Gitip Hiéu trudng theo ddi, don ddc, kiém tra viéc thuc hién cac van ban
quy pham phép luét cda Nha nude; van ban quan ly, chi dao, didu hanh cia Bo
GD&DBT va Dai hoc Hué.

6. Kién nghi céc bién phap phong ngtra, khic phuc hiu qué va kién nghi xr
Iy cdc vi pham phap luét, ndi quy, quy ché, quy dinh ctia Nha truong.

Piéu 17. Hiéu lwc thi hanh

1. Quy dinh nay c6 hiéu luc ké tir ngdy ky quyét dinh ban hanh.

2. Trong qué trinh thuc hién, néu c6 véan dé phat sinh hodc kho khan, vuéng
méc, Truéng cac don vi, c4 nhin phan 4nh truc tiép vé Phong KT,
BDCLGD&PC dé béo cho Hiéu trudng xem xét, quyét dinh stra ddi, bd sung
cho pht hop./.




