DAI HOC HUE CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

TRUONG PAI HOC KHOA HQC Poc 1dp — Tw do — Hanh phiic
86: 622/Qb-DHKH Hué, ngay 20 théng 4 nam 2026
QUYET PINH

Ve viéc ban hanh Quy dinh vé Tro Iy Khoa
thudc Truong Pai hoc Khoa hoc, Pai hoc Hué

HIEU TRUOGNG TRUONG PAI HOC KHOA HQC
Cén cir Nghi dinh s6 30/CP ngay 04 thing 4 ndm 1994 cua Chinh phii vé viéc
thanh ldp Pai hoc Hué:
Cén cit Thong tw s6 10/2020/TT-BGDPT ngay 14 thang 5 nam 2020 cua Bé

truong Bg Gido duc va Dao tao vé viéc Ban hanh Quy ché to chirc va hoat déng clia

Dai hoc viimg va cdc co sé gido duc dai hoc thanh vién;

Céin cir Nghi quyét s6 36/NQ-HPPH ngay 20 théng 5 ndm 2022 ciia Hpi déng Dai
hoc Hué vé viéc ban hanh Quy ché t6 chire va hoat déng ciia Dai hoc Hué va Nghi quyét
56 S0/NQ-HPPH ngay 23 thang 11 nim 2023 ciia Hoi dong Dai hoc Hué vé viée siwa
déi, b6 sung mot 56 diéu cia Quy ché 16 chike va hoat dong ciia Pai hoc Hué va Nghi
quyét s6 14/NQ-HPPH ngay 19 thing 3 ndm 2025 cia Hoi déng Pai hoc Hué vé viée
stea d6i mét s6 diéu cia Quy ché t6 chirc va hoat déng ciia Pai hoc Hué;

Céin cir Nghi quyét s6 15/NQ-HDT ngay 12 thang 10 ndm 2021 cia Hoi dong
truomg Truong Pai hoc Khoa hoc, Pai hoc Hué vé viéc ban hanh Quy ché Té chirc va
hoat dong ciia Truong Pai hoc Khoa hoc, Pai hoc Hué:

Xét dé nghi cia Trudng phong Té chikc va Hanh chinh.

QUYET PINH:

Piéu 1. Ban hanh kém theo Quyét dinh nay Quy dinh vé& Trg Iy Khoa thudc
Trudng Pai hoc Khoa hoc, Pai hoc Hué,

Piéu 2. Quyét dinh nay c6 hiéu luc k& tir ngay ky.
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Dieu 3. Truong cac don vi lién quan va toan thé vién chirc, ngudi lao dong thudce

- Nhu Biéu 3 (dé thi hanh);
- Lwu: VT, P.TC&HC. PTNY.
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DAI HOC HUE CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
TRUONG PAI HQC KHOA HQC Poc 1ap — Tw do — Hanh phiic
QUY PINH VE TRQ LY KHOA

THUQC TRUONG PAT HQC KHOA HQC, PAI HQC HUE
(Ban hanh Kém theo OD s6:4622./QP-DHKH ngay20/4/2026 ciia

Hiéu truong Trieong Dai hoc Khoa hoc, Dai hoc Hué')

Piéu 1. Pham vi diéu chinh va déi twong ap dung

1. Vin ban nay quy dinh vé chire ning, nhiém vu, quyén lgi cua Trg ly Khoa; dong
thoi quy dinh trach nhiém cta trudng don vi va cac phong chire niing c6 lién quan trong
cong tac phéi hop, quan ly va hd trg Tro ly Khoa.

2. Quy dinh nay ap dung dbi véi vién chi, nguoi lao dong duge cir lam trg 1y cia
céc khoa thudc Trudng Pai hoc Khoa hoc, Pai hoc Hué, bao gém: Trg ly T chire va
Nghién ciru khoa hoc, Trg 1y Dao tao dai hoc, Trg ly Pao tao sau dai hoc, Tro ly Cong
tac sinh vién va Bao dam chét luong gido duc.

Piéu 2. Cir Trg Iy Khoa, quy trinh thay ddi Tre 1y Khoa

1. Ci Tro ly Khoa

a) Truéng don vj ¢ trach nhiém giri vin ban d& xuét nhan sy lam Trg 1y Khoa vé
Trudng qua Phong T4 chirc va Hanh chinh;

b) Trong thoi han 05 ngay 1am viéc ké tir ngay nhan dugc dé xuét, Phong T4 chirc
va Hanh chinh tham muu cho Hiéu trudng ban hanh quyét dinh ctr Tro 1y Khoa.

¢) Nguoi duge cir lam Trg ly Khoa phai 12 vién chitc hogic nguoi lao dong ky hop
ddng lao dong khong xéc dinh thdi han véi Trudmg.

d) Mbi don vi chi duoc cir 01 tro 1y cho mdi nhém linh vuc cong viéc. Truong
hop don vi ¢6 tinh chét dic thd va ¢6 nhu ciu bd sung thém tro ly, Hiéu trudong s& xem
xét va quyét dinh trén co s dé xuit cu thé.

2. Thay dbi Tro ly Khoa

a) Cén ctt tinh hinh thyc tién, truong hop can thay dbi Trg ly Khoa, Trudng don
vi giri viin ban dé xut vé& Trudng qua Phong T4 chirc va Hanh chinh; vin ban phai néu
16 1y do d& xuét thay déi.

b) Trong thoi han 05 ngay 1am viéc ké tir ngay nhan dugc vin ban d xuit, Phong
T4 chirc va Hanh chinh xem x€t, tham muru cho Hiéu trudng ban hanh Quyét dinh thay
d6i Tro 1y Khoa.
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Diéu 3. Hé thong Trg ly Khoa thugc Trudng Pai hoc Khoa hoc, Pai hoc Hué

Trudng Pai hoc Khoa hoc, Pai hoc Hué théng nhét va xay dung hé théng Tro ly
Khoa nhdm hd trg 13nh dao don vj trong cac hoat dong chuyén mén, gém 04 Troly &
cac mang cong tac chuyén moén nhu sau:

1. Tro ly Pao tao dai hoc;

2. Tro ly Pao tao sau dai hoc;

3. Trg ly T6 chirc va Nghién ctru khoa hoc;

4. Trg ly Cong téc sinh vién va Bio dam chat lwong gido duc.

Diéu 4. M6i quan h§ cong tac ciia Tro Iy Khoa véi cic don vi

1. Trg Iy Khoa chiu sir quén ly toan dién va truc tiép cua truéng don vi.

2. Tro ly Khoa c¢6 trach nhiém hd tro truéng cac don vi trong céc linh vuc duoc
phén céng; bdo ddm thyc hién ding chic néng, nhiém vu theo quy dinh.

3. Trg Iy Khoa nhan su huéng dan va phéi hop thuc hién cong tdc chuyén mén,
nghiép vu tir hodc cing cic phong chirc nang c6 lién quan trong pham vi cong viéc
dugc giao.

Piéu 5. Nhiém vu ciia Tro ly Dao tao dai hoc

a) Trién khai ké hoach hoat dong dao tao dai hoc, trién khai thuc hién ké hoach
dén cac bd modn, cac thanh vién trong don vi, sinh vién va bdo cdo két qua thuc hién
theo yéu cau;

b) Thuc hién ké hoach dao tao dai hoc hang ky va hang nim ctia don vi, liy y kién
phén hdi tir bd mén va didu chinh ké hoach giang day;

¢) Nhin ké hoach dao tao, ké hoach thuc tap, thuc té, kién tap (néu c6), hd trg
Khoa x4y dung chuong trinh d3o tao;

d) Chuan bj h so, ké hoach, ndi dung phyc vu cho kién tap, thuc tap tét nghiép,
1€ bao vé khéa ludn tét nghiép, 1 trao bing tét nghiép;

e) Theo ddi viéc thuc hién ké hoach giang day cua giang vién co hitu va giang
vién thinh giang cia don vi;

f) Cép nhat va cung cip ddy du, kip thoi cac thong tin lién quan dén linh vyc cong
tac dugc phén cong theo yéu ciu cia Khoa, Trudng;

g) Tham gia hop binh xét diém rén luyén, hoc bong, khen thuéng, xir Iy ky luat
sinh vién theo phan cdng cua lanh dao don vi;

h) Phéi hop véi Phong Dao tao va Cong téc sinh vién, Phong Khéo thi, Bao dam
chét lugng gido duc va Phap ché cling céc don vi ¢6 lién quan thuc hién cong tac vé linh
vuc phu trach;

i) Thuc hién cac cong viéc khac theo su phan cong cua don vi.
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Piéu 6. Nhiém vu ciia Tro Iy Pao tao sau dai hoc

a) Tiép nhén hoc vién cao hoc, nghién ciru sinh triing tuyén nhép hoc theo quy
dinh cia Truong;

b) X4y dung ké hoach hoat dong dao tao sau dai hoc ciia don vi; trién khai ké
hoach dén cac b mén, giang vién, ngudi hoc; bao céo két qua thyc hién theo yéu ciu
cua lanh dao khoa va nha Truong;

¢) Theo ddi viéc thuc hién ké hoach dao tao sau dai hoc hang nim cua don vi;

d) T6 chire thyc hién, kiém tra va d6n dbc giang vién trong viéc trién khai chuong
trinh 30 tao thac si va tién si ciia Khoa, Trudng;

e) Ra soat chuong trinh dao tao sau dai hoc, dé xuét chinh sira, cap nhat dé dam
bdo phu hgp véi quy dinh hién hanh va yéu cau thue tién dao tao;

f) Sip xép, quan ly va bao quan hd so, tai lidu lién quan dén cong téc dio tao sau
dai hoc ctia khoa theo dtng quy dinh vé luu tri;

g) Cép nhat va cung cp cac thong tin lién quan dén cbng tac dio tao sau dai hoc
theo yéu chu cua Khoa, Truodng;

h) Phéi hop véi Phong Dio tao va Céng téc sinh vién thuc hién céng téc vé linh
vuc phu trach;

i) Thyc hién cdc nhiém vu khac lién quan dén mang cong tac theo su phan cong
cua Nha truong va lanh dao don vi.

Piéu 7. Nhiém vu ciia Trg Iy TS chire va Nghién ciru khoa hoc

1. V& t6 chirc, gitip cho lanh dao don vi trong viéc:

a) Tiép nhan va xir Iy céc cong viéc td chue, hanh chinh; quén ly hd so cua vién
chirc, ngudi lao dong toan don vi theo diing quy dinh v& cong téc luu trit, bao vé bi mat
nha nudc;

b) B4o céo, théng ké sb liéu trong pham vi phan cong cia trudng don vi;

c) Hoan tit cac hd so ctia don vi thudc cac méng cong tac td chirc can bd nhu dio
tao bdi dudng, tuyén dung, xét hét tap su, kéo dai thoi gian lam viéc, ning bic luong,
danh gia phén loai vién chirc, sang kién, thi dua, khen thuéng, ky luét, ké khai tai san
thu nhép... theo ké hoach ctia Nha trudng;

d) Tham gia tb chtrc hdi nghi vién chuc va ngudi lao dong, céc bubi so két, téng
két, cac cudc hop giao ban... cia don vi;

e) Thuc hién cc nhiém vu khéc lién quan d&én méang cdng tac theo su phén cong

cua Nha trudong va lanh dao don vi.
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2. V& nghién ctru khoa hoc, giup viéc cho lanh dao don vi trong viéc:

a) X4y dung va trién khai ké hoach hoat déng khoa hoc céng nghé va hop tac quéc
té ctia khoa, té chirc thuc hién dén cac bd mén, vién chire, sinh vién; theo ddi, tong hop
va bao cao két qua theo yéu cau;

b) Tham muu va thuc hién céng tic quan 1y cac dé tai nghién ciru khoa hoc va
chuyén giao cong nghé & cac cap: Lap ké hoach, hd so, theo dai tién do, nghiém thu va
Iuu trit hd so dé tai; quan ly, gidm sat qué trinh trién khai céc dé tai duoc phan cép;
téng hop két qua nghién ciru hing niam, dé xut nhiém vu khoa hoc cong nghé va lap
bao cdo tong hop dinh ky;

¢) Thyc hién cong tac thu ky Hoi déng khoa hoc, bién tap ky yéu, chudn bj hd so
hop xét chon d& tai, bao cdo tién do va két qua nghién clru theo phén cip;

d) H3 tro td chire cac hdi nghi, héi thdo, seminar khoa hoc theo ké hoach hoic
theo yéu cau ctia ldnh dao; phdi hop chuén bi tai liéu, phién dich/bién dich khi cin
thiét;

e) Phéi hop véi cac don vi lién quan dé 1am thu tuc, tb chirc dén tiép va lam viée
v6i khach quéc té;

f) Cép nhiat va cung cip thong tin lién quan dén hoat dong nghién ciru khoa hoc
va hop tac qudc té theo yéu cdu ctia Khoa va Trudng;

g) Phéi hop véi Phong Khoa hoc Cong nghé, Hop tac qubc té va Thu vién cung
cac don vi c6 lién quan @& thuc hién nhiém vy chuyén mén thugc linh vuc phu trich;

h) Thyc hién c4c nhiém vu khac lién quan dén mang cong tac theo su phan cong
cua Nha truong va 1anh dao don vi.

Diéu 8. Nhiém vu ciia Tro Iy Cong tc sinh vién va Bio dam chit lwgng gido
duc

1.vé cong tdc sinh vién, giup viéc cho lanh dao don vi trong viéc:

a) X4y dung ké hoach hoat dong cong tic quén ly sinh vién, trién khai thuc hién
ké hoach dén céc thanh vién trong don vi, sinh vién va bao céo két qua thuc hién theo
yéu cdu theo yéu cau;

b) Soan thao cic van ban va bao cdo lién quan dén cong tac sinh vién; viét bao
cao téng két theo hoc ky, nim hoc; chudn bi hd so trinh cac hoi déng xét diém rén
luyén, hoc béng, khen thuong, ky luét sinh vién;

¢) T6 chirc tiép nhén sinh vién nhap hoc, sép xép va én dinh 3 chitc 16p; hudng
dan sinh vién t6 chirc dai hdi 16p dAu ndm hoc; hd trg sinh vién qudc té (néu cb); trién
khai lam thé sinh vién, quan ly danh sach sinh vién thuc hoc, ban can sy 16p va hd so
ly lich sinh vién theo quy dinh;
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d) Huéng dén sinh vién thyc hién cac tht tuc hanh chinh va tiép can cac ché d6
chinh sach;

e) Pinh ky 02 tudn mét lan tb chirc giao ban véi Ban cén sur céc 16p d@é theo déi,
c4p nhit si s8, ném bt tinh hinh sinh vién, danh gi4 hoat dong 16p, trién khai cong téc
sinh vién va thong nhét cac giai phép thuc hién;

f) Té chirc ddi thoai gitta sinh vién véi lanh dao khoa cudi mdi hoc ky, tham gia
cac cude hop voi gido vién cb van hoc tap, ban can su lop dé n&m bat cOng viéc lién
quan dén sinh vién;

g) Tham gia hop binh xét diém rén luyén, hoc bdng, khen thudng, ky luét sinh
vién;

h) C4p nhit va cung cép c4c thdng tin, béo cdo dinh ky tinh hinh sinh vién véi
lanh dao Khoa vao ngay lam viéc cudi ciing ctia mdi thang (thong qua Phong Dao tao
va Céng tc sinh vién); bdo cdo dot xuit khi c6 yéu ciu;

i) Hd tro giang vién trong cong tac cb van, theo dai két qua ren luyén cua sinh
vién cac bac, hé dao tao cua khoa; phéi hop voi c¢b vén hoc tap nhén xét, danh gia ren
luyén sinh vién dinh ky; tham muu cho lanh dao vé cong tac c¢b van hoc tap;

j) Phéi hop véi Phong Pao tao va Cong téac sinh vién cuing cac don vj lién quan
dé thuc hién cac cbng tac chuyén mon theo linh vuc phu trach;

k) Thuc hién cac nhiém vy khac lién quan dén mang céng tac theo sy phan coéng
cua Nha truong va 1anh dao don vi.

2. Vé Bio dim chit lwong gido duc, giup viéc cho linh dao don vi trong viéc:

a) Xy dung ké hoach thuc hién chi tiéu dim bao chit luong gido duc do Nha
trudng phé duyét h%mg nam, trong pham vi chirc nang, nhiém vu dugc giao ciia don
vi; ddng thoi bao céo tién do thuc hién cho lanh dao don vi;

b) Phédi hop, cung cap sb liéu, thdng tin, minh chimg kip thoi phuc vu cong tac
tu danh gia, ddnh gia ngoai, kiém dinh chét luong co s& dao tao va chuong trinh dao
tao theo ké hoach cia Nha truong;

c) Phéi hop véi Phong Khao thi, Bao dam chit lugng gido duc va Phap ché trong
viée thiét lap, trién khai, duy tri va cai tién hé théng dam bao chit lugng chung cua
Nha truong va riéng cua don vi; thuc hién day di cac cong viéc lién quan dén ky thi
két thiic hoc phan theo diing thdi gian quy dinh;

d) Thyc hién céc bao cdo dinh ky hodic dot xuit theo yéu cdu ciia Nha trudng vé
tinh hinh hoat dong dam bao chét luong tai don vi;

e) Thuc hién cac nhiém vu khéc lién quan dén mang céng téc theo su phan céng
cua Nha truong va lanh dao don vi.



Piéu 9. Quyén lgi ciia Tro ly Khoa

1. Pugc hudng phu cp va giam gid giang (néu la giang vién) theo quy dinh hién
hanh cta Nha truong.

2. Puge cung cdp cic van ban, tai liéu chuyén moén lién quan phuc vu cong tic;
dugc huéng din sir dung cac phian mém ctiia Nha trudng theo phan cép (néu co).

3. Pugc st dung trang thiét bj dung chung ctia khoa nhim phuc vu cho viéc thuc
hién cac nhiém vu dugc giao.

Diéu 10. Trach nhiém cia truéng don vj

1. Chi dao Tro ly Khoa thuc hién déy du chire nang, nhiém vu theo quy dinh tai
vén ban nay.

2. V4o cudi mdi nam hoc, td chirc danh gid két qua céng tac cua Tro ly Khoa; day
12 mdt trong céc co sé dé danh gia, phan loai chét luong vién chire, ngudi lao dong theo
thim quyén duoc giao.

3. Giai quyét hoac kién nghi c4p c6 thdm quyén xem xét, giai quyét céc quyén loi
cua Tro ly Khoa theo quy dinh tai van ban nay.

Piéu 11. Trach nhi¢m ciia cac Phong chirc ning

1. T6 chirc tip hudn, huéng din chuyén mén cho Trg ly Khoa theo chirc ning,
nhiém vu dugc phan céng.

2. Trudng hop c6 nhu céu dic biét vé nhan luc, kién nghi Hi€u trudng xem xét,
quyét dinh viéc didu dong cac Trg ly Khoa tham gia thyc hién cic cong viéc chuyén
mén c6 thdi han trong pham vi chirc ning, nhiém vu cia phong.

3. Giai quyét hosic kién nghi cép c6 thim quyén xem xét, giai quyét quyén loi cia
Trog ly Khoa theo Quy dinh nay.

Piéu 12. Pi¢u khosn thi hanh

1. Quy dinh nay c6 hiéu luc ké tir ngdy duoc ban hanh.

2. Trong qué trinh thyc hién, néu phat sinh vuéng méic hodc can bd sung, diéu
chinh; cdc Khoa, cic Phong lién quan va Trg ly Khoa giti ¥ kién bing vin ban v&
Trudng (qua Phong T chirc va Hanh chinh) dé dugc xem xét, giai quyét.




