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DAI HOC HUE CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
TRUONG PAI HOC KHOA HQC Pjc 1ap — Tw do — Hanh phic
Sé: 03/QP-PHKH Hué, ngay 05 thang 01 nim 2026
QUYET PINH

V/v Ban hanh Quy dinh chitc néing, nhiém vu ciia Phong Khio thi, Bio dam chit
lwong gido duc va Phap ché thude Truwdng Dai hoc Khoa hoc, Pai hoc Hué

HIEU TRUOGNG TRUONG PAI HQC KHOA HQC

Cén cit Nghi dinh s6 30/CP ngay 04 thang 4 ndm 1994 cua Chinh phii vé viéc
thanh Idp Pai hoc Hué:

Can cit Théng tw s6 10/2020/TT-BGDOT ngay 14 thang 5 nam 2020 cia Bé
trucng Bo Gido duc va Dao tao vé viéc Ban hanh Quy ché 13 chire va hoat dong ciia
Dai hoc viimg va cdc co s6 gido duc dai hoc thanh vién;

Can cik Nghi quyét s6 36/NQ-HDPH ngay 20 thang 5 nim 2022 cia Hoi dong
Dai hoc Hué vé viéc ban hanh Quy ché té chirc va hoat dong cia Pai hoc Hué, cin cir
Nghi quyét s6 50/NQ-HPDH ngdy 23 thing 11 nim 2023 va Nghi quyét 14/NQ-
HDDH ngay 19 thang 3 ndm 2025 cua Héi dong Pai hoc Hué vé viéc sira doi, bé sung
mét sé diéu ciia Quy ché t6 chirc va hoat déng ciia Pai hoc Hué:

Cén cir Nghi quyét s6 1 5/NQ-HDT ngay 12 thang 10 ndm 2021 cia Héi dong
truong Truong Dai hoc Khoa hoc, Pai hoc Hué vé viéc ban hanh Quy ché Té chire va
hoat dong cua Truong Dai hoc Khoa hoc, Dai hoc Hué:

Can cir Nghi quyét sé 22/NQ-HDT ngay 29/12/2025 ciia Hgi dong truong
Truong Dai hoc Khoa hoc nhiém kp 2020 - 2025 vé viéc phé duyét Dé dn Déi tén
Phong Khao thi va Bdo dam chat luong gido duc thanh Phong Khdo thi, Bdo dam
chat lwong gido duc va Phdp ché;

Cdn cir Nghi quyét sé 26/NQ-HDT ngay 30/12/2025 ciia Hoi c'z’c‘;ng Truong Dai
hoc Khoa hoc, Pai hoc Hué vé viéc thanh Igp Phong Khdo thi, Bdo dém chét lwong
gido duc va Th vién thuéce T ruong Dai hoc Khoa hoc, Pai hoc Hué:

Theo dé nghi cia T ruong phong T6 chire va Hanh chinh,

QUYET PINH:

Diéu 1. Ban hanh kém theo Quyét dinh nay “Quy dinh chirc ning, nhiém vu cla
Phong Khao thi, Bdo dam chét luong gido duc va Phap ché, Truong Pai hoc Khoa
hoc, Pai hoc Hué”.

Piéu 2. Quyét dinh nay c6 hiéu luc ké tir ngay ky.

Piéu 3. Truong cac Phong TC&HC, KHTC&CSVC, KT,BPCLGD&PC va
Trudng céac don vi lién quan chiu trach nhiém thi hanh Quyét dinh nay./. lL/,,,/
Noinhgn:

- Nhu Diéu 3 (d4 thi hanh);
- Béang uy Truong PHKH;

- Cac Pho Hiéu truong Trudng DPHKH;
- Luu: VT, P.TCHC.PTHO.
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DPAI HQC HUE CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
TRUONG PAI HQC KHOA HQC Pic l1ap — Tw do — Hanh phic
QUY PINH

CHUC NANG NHIEM VU CUA PHONG KHAO THI,
BAO PAM CHAT LUON G GIAO DUC VA PHAP CHE

THUQC TRUONG DAI HQC KHOA HQC, PAI HQC HUE
(Kem theo Quyét dinh sé: 03/0D-DHKH ngay 05/01/2026
cua Hiéu truong Truong Pai hoc Khoa hoc, Pai hoc Hué)

Piéu 1. Quy dinh chung

1. Phong Khéo thi, Bao ddm chat lugng gido duc va Phap ché 1a mét don vi
thuge Truong Pai hoc Khoa hoc, Dai hoc Hué, hoat dong trén co s& Quy ché T chirc
va hoat dong cia Truong Pai hoc Khoa hoc, Pai hoc Hué déng thoi c6 méi quan hé
hop tac, phéi hop véi cac phong, khoa, trung tdm cta Trudng Pai hoc Khoa hoc, Pai
hoc Hué trong thuc hién cac chirc ning, nhiém vu theo quy dinh.

2. Piéu hanh Phong Khao thi, Bao dam chit luong gido duc va Phap ché la
Truéng phong, gitip viéc cho Trudng phong 14 cic Phé Trudng phong va vién chirc,
nguoi lao dong dugc phén cong phu trach cong tic khéo thi, cdng tdc bao dam chét
lugng gido duc va cong tac phép ché. Viéc bd nhiém, mién nhiém, cach chic Trudng
phong, Phé Truéng phong do Hiéu truéng quyét dinh.

3. Phong Khao thi, Bao dam chét luong gido duc va Phap ché bao gém 02 Tb
Cong tac:

- T Bao dam chit luong gido duc
- T6 Khao thi va Phép ché

Diu 2. Chirc ning cia Phong Khio thi, Bio dam chit lrgng gido duc va
Phap ché

Tham muru, dé xuét giup Lanh dao Nha truong quén ly, trién khai cac ké hoach,
gidi phép vé cong tac khao thi, bao dam chét lugng gido duc va cong tic kiém tra,
phép ché ndi bd, nhimg van dé phap 1y nhim bao vé& quyén va loi ich hop phap cta
Nha truong, vién chirc, ngudi lao dong va nguoi hoc theo quy dinh cia Bo Gido duc
va Pio tao, Pai hoc Hué phu hop véi sir ménh, muyc tiéu, chién luge phat trién cua
Nha truong.
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Piéu 3. Nhiém vu ciia Phong Khao thi, Bdo dam chit lwgng gido duc va
Phip ché

1. Cong tac khao thi

a) Tham muu soan théo quy ché, quy dinh lién quan ky thi két thiic hoc phan,
béc dao tao dai hoc va sau dai hoc trong toan trudng; dé xuét cac hinh thirc, phuong
phép kiém tra danh gia két qua hoc tap cua nguoi hoc theo chuong trinh dio tao cua
Nha trudng theo quy dinh ctia B$ Gido duc va Pao tao, Pai hoc Hué

b) T chirc xdy dung, quan Iy ngan hang d& thi, cu héi thi/ dap 4n; tu vAn thanh
lap hoi dong thim dinh ngan hang d& thi cac hé dao tao.

c) Phéi hop véi cac don vj lién quan trong quy trinh td chire, thuc hién, gidm sat
cac ky thi két thiic hoc phén béc dao tao dai hoc va sau dai hoc trong toan truong. X
ly k¥ thuat va nghiép vu trén phin mém chuyén dung vé diéu dong, phan cong cén bd
coi thi; cap quyén/nhap diém thi két thic hoc phn cho can bd chdm thi... Thuc hién
quan 1y, luu trir va bdo mét d€ thi, bai thi két thic hoc phén, luu trit cuéng phéch. ..
Chuyén giao két qué diém thi két thac hoc phén bac dao tao dai hoc va sau dai hoc;
Xir ly nghiép vu va théng bio két qua phic khao bai cho c4 nhan va cic don vi lién
quan theo quy dinh.

d) Duy kién, d& xuét va chuin bj co s vat chit, vin phong phim cén thiét phuc
vu ky thi va cdc hoat dong chuyén mén; 1ap hd so thanh toan sau mai dot thi; théng
ké quy dbi gio chuén cho giang vién trong coi thi két thic hoc phin theo tirng hoc ky;
théng ké dé thi/dap 4n ngoai ngan hang dé thi trong va ngoai truong.

d) Tham muu, ¢ xuét cac img dung cong nghé thdng tin trong viéc soan thao dé
thi, hinh thirc thi, chim thi v& d4nh gia két qua thi.

2. Cong tac bdo dam chat lwgng gido duc

a) Tham muu cho Hiéu trudong vé chién luge, chinh sach, ké hoach dai han va
hang nim vé cong tac bao dam chét luong, kiém dinh chét lugng gido duc cia nha
truong.

b) X4y dung va quan ly hé thong vén ban quy dinh, quy trinh, huéng din vé
cong tdc bao dam chét luong bén trong 4p dung théng nhit trong toan truong; T
chirc céc hoat dgng khdo sit, 14y y kién phan hdi ciia cac bén lién quan (ngudi hoc,
cuu sinh vién, gidng vién, nha tuyén dung) dé phuc vu cong tac bao dam chét lugng
cta Nha truong cling nhu minh chimg cho cdng tic Ty danh gi.
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c) Chu tri thyc hién béo cédo cong khai; cdp nhat dit liéu vé& didu kién bao dam
chét lurong 1€n hé théng phén mém quan ly cua B§ Gido duc va Pao tao, Hemis va
xép hang dai hoc.

d) Lap ké hoach, xdy dung 19 trinh tu d4nh gia cép co s& gido duc va céc chuong
trinh dao tao theo chu ky kiém dinh hoic theo yéu ciu ciia cic co quan quan ly.

d) Chu tri t chirc thuc hién tu dnh gia co s& gido duc va cic chuong trinh dao
tao theo chirc ning va nhiém vy duoc giao; 1am diu méi trién khai cic hoat dong
danh gia ngoai, phbi hop véi cac td chirc kidm dinh chat lugng dé thuc hién quy trinh
khao sit va cong nhén chuong trinh dao tao va co s& gido duc dat tiéu chuin.

e) Xy dung va giam sét thyc hién ké hoach cai tién chét luong sau tu danh gia
va danh gid ngoai, dam bao c4c khuyén nghi cia chuyén gia dugc thyuc hién hiéu qua.

f) Quan 1y, luu trit v bio mét hé théng minh chimg (bao gdm ca kho minh
chimg s6) phuc vu cong tac kiém dinh va thanh tra, kidm tra chuyén nganh.

g) Tham muu, cép nhat, tip huén va phé bién céc bd tiéu chudn danh gia chat
lwong méi (trong nuéce va quoc té) dé kip thoi didu chinh hoat dong bao dam chét
luong cia nha truong.

h) Kiém tra, giam sat viéc thuc hién cac quy dinh vé chét luong tai cic don vi
thuéc trudng va bao cdo dinh ky két qua hoat dong bao dam chét lugng cho Ban
Giam hiéu.

i) Tham muru, dé xuét Ung dung cong nghé thong tin trong danh gia chuong trinh
dao tao dai hoc va sau dai hoc, co s& gido duc dua trén quy trinh héa hoc sb, str dung
Hé théng quan ly hoc tip (LMS), phan tich dit liéu 1én (Big Data) va Tri tué nhén tao
(AI) dé tu ddng hoéa thu thap, phan tich minh chimg gitip cai tién chat luong dao tao.

3. Cong tac phap ché
a) Xay dung va thdm dinh vin ban

- T6 chure xdy dung hé théng céc vin ban lién quan dén cong tac phap ché cua
Nha truong.
- Tham gia thim dinh tinh phap ly cdc vin ban quan ly, quy dinh, néi quy, quy

ché, quyét dinh, hop dong, du 4n...do céc phong chirc niing soan thao trude khi trinh
Hiéu truong ky ban hanh.
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b) Tuyén truyén, phd bién giao duc phap luat

T4 chirc cac hoat dong tuyén truyén, phd bién kién thirc gido duc phap luét, ndi
quy, quy ché ciia Nha truong cho vién chirc, ngudi lao dong va ngudi hoc.

¢) Tu van phap ly

Tu van nhitng vin dé phap 1y; bdo vé quyén va loi ich hop phap lién quan dén
hoat dong cua Nha truong, vién chirc, ngudi lao dong va ngudi hoc.

d) Kiém tra, giam sat ndi bd

- Gitp Hiéu trudng theo dbi, dén déc, kiém tra, giam sat viéc thuc hién cac vin
ban quy pham phép luat ctia Nha nuée; ndi quy, quy ché va cac vin ban quén ly, chi
dao, didu hanh cua Nha truomg. X4y dung ké hoach kiém tra dinh ky va dot xuét, phat

hién va xir ly cac vi pham theo tham quyén.

- Kién nghj xir Iy c4c hanh vi vi pham phap luét, ndi quy, quy ché trong hoat
dong cia Nha truong.

d) Gop y van ban va bio cdo

- Gop y cac du thdo van ban quy pham phép luét cia cic co quan cp trén khi
Higu trudng giao nhiém vu.

- Thyc hién ché d6 béo céo vé cong tac phép ché cua Trudng theo yéu ciu cua
Hiéu trudng va co quan quan ly cép trén theo quy dinh.

e) Cong tac khac

- Tham gia cdc 16p tép huén, bdi dudng nghiép vu vé cong tac phap ché do Bo
Gido duc va Pao tao, Pai hoc Hué va cac co quan chuyén méon khac té chirc.

- Thuce hién c4c nhiém vy khac do Hiéu truéng giao.

Diéu 4. Quin Iy tii sin cong

1. Co s& vat chét

Tai san dugc giao cho Phong Khao thi, Bdo d¢am chéat lvong gido duc va Phap
ché gém may tinh, may in, mdy scan, may phd td, may huy tai liéu, ta hd so chuyén
dung, ban lam viéc phai dugc st dung diing muc dich cong vu theo quy dinh b tri tai
cac phong & day nha E, Trudng Pai hoc Khoa hoc, Pai hoc Hué, dia chi: 77 Nguyén
Hué, phuong Thuén Hoéa, Thanh phd Hué.
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2. Nguyén tic quan ly

a) Trudng phong 1a ngudi chju trach nhiém chinh truée Nha trudng vé viée thit
thoéat hodc hu hong tai san khéng ¢6 1y do chinh dang.

b) Chi sir dung tai san vao muc dich cong vu. Nghiém cam sir dung may in, may
photocopy cta phong dé phuc vu muc dich c4 nhan hodc in 4n tai lidu khong lién
quan dén nhiém vu dugc giao.

c) DBbi voi tai san dic biét:

- Céc mdy tinh chira dir liéu ngan hang dé thi, dir liéu diém phai dugc cai dit
mat khiu va khong duoc tu v két ndi thiét bi ngoai vi khi chua kiém tra virus.

- Kho luu trit d@ thi phai dam bao didu kién phong chay chita chy, chéng 4m
méc va c6 khoa bao vé (ho#c niém phong) theo ding quy dinh.

- Viéc tiéu hity ho so hét han luu trir phai dugc thuc hién theo quy trinh ctia Luat
Luu trit va ¢6 su phé duyét 1anh dao Nha truong.

OA ‘ A r r by A re r .
Dieu 5. Ché dj bao cdo va quan hé véi cic don vj

1. Truéng phong Phong Khao thi, Bdo dam chit lwong gido duc va Phap ché béo
céo bing vin ban cdng tac khéo thi, cng téc bao dam chat luong gido duc va cong
tdc phép ché ctia Nha trudng thuong xuyén va dot xudt theo thong bao ciia Nha -
trudng.

2. Trén co s& chirc nang, nhiém vu duge quy dinh, khi giai quyét cong viéc néu
c6 sy phdi hop véi mét (hay nhiéu) don vi, thi don vi ndo dugc giao trich nhiém
chinh phai truc tiép t6 chirc va 1am diu méi phdi hop, khéng dé chong chéo hodic bé
sot cong viéc.

Piéu 6. Hiéu lye thi hanh

Quyét dinh c6 hiéu luc k& tir ngdy ky va thay thé muc 1.6 cia Muc II quy dinh
tai Quyét dinh s6 1018/QD-DHKH ngay 11/11/2022 ciia Hidu truéng Truong Pai
hoc Khoa hoc, Pai hoc Hué vé viéc ban hanh Quy dinh chirc ndng, nhiém vu cla cac
don vi thude, truc thudc Truong Pai hoc Khoa hoc, Pai hoc Hué.




