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PAI HQC HUE CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
TRUONG PAI HQC KHOA HQC Pjc 1ap — Tw do — Hanh phic
Sé: 01/Qb-DHKH Hué, ngay 05 thang 01 ndm 2026
QUYET PINH

V/v Ban hanh Quy dinh chirc ning, nhiém vu ciia Phong Dao tao
va Cong tac sinh vién thudc Truwong Pai hoc Khoa hoc, Pai hoc Hué

HIEU TRUONG TRUONG PAI HQC KHOA HQC

Cén cir Nghi dinh 56 30/CP ngay 04 théng 4 nim 1994 ciia Chinh phii vé viéc
thanh ldp Pai hoc Hué;

Céan cir Théng tw s6 10/2020/TT-BGDDT ngay 14 thdng 5 ndm 2020 cia Bo
truéng Bo Gido duc va Pao tao vé viée Ban hanh Quy ché té chire va hoat dong ciia
Dai hoc vung va cdc co so gido duc dai hoc thanh vién;

Cén cik Nghi quyét s6 36/NQ-HPDH ngay 20 thdng 5 ndm 2022 cuia Hpi déng
Dai hoc Hué vé viéc ban hanh Quy ché t6 chike va hoat dong cia Dai hoc Hué can cw
Nghi quyet s6 50/NQ-HPPH ngay 23 thang 11 ndm 2023 va Nghi quyet 14/NQ-
HDDH ngay 19 thang 3 nam 2025 cua Hoi dong Pai hoc Hué ve viéc sica doi, b6 sung
mét s6 diéu ciia Quy che 16 chike va hoat dong ctia Pai hoc Hué;

Cdn cit Nghi quyét s6 15/NQ-HDT ngay 12 thang 10 nam 2021 cua Hoi dong
trueong Trwong Pai hoc Khoa hoc, Pai hoc Hué vé viéc ban hanh Quy ché Té chitc va
hoat déong cua Truong Dai hoc Khoa hoc, Dai hoc Hué;

Cén cit Nghi quyét sé 19/NQ-HPT ngay 29/12/2025 cua Hi dong truong
Truong Dai hoc Khoa hoc nhiém ky 2020 - 2025 vé viéc phé duyét Dé dn hop nhat
Phong Pao tao dai hoc va Cong tdc sinh vién va Phong Dao tao sau dai hoc thanh
Phong Dao tao va Cong tdc sinh vién;

Can cik Nghi quyét s6 23/NQ HDPT ngay 30/12/2025 cia Hi dong Truong Dai

hoc Khoa hoc, Pai hoc Hué vé viéc thanh ldp Phong Dao tao va Cong tdc sinh vién
thudc Truong Dai hoc Khoa hoc, Dai hoc Hué;

Theo dé nghi cua Truong phong T6 chirc va Hanh chinh.

QUYET PINH:

Pidu 1. Ban hanh kém theo Quyét dinh nay “Quy dinh chirc ning, nhiém vu cta
Phong Dao tao va Cong tac sinh vién thudc Truong Dai hoc Khoa hoc, Pai hoc Hué”.

Pidu 2. Quyét dinh nay c6 hiéu luc ké tir ngay ky.

Piéu 3. Trudng cac Phong TC&HC, KHTC&CSVC, DPT&CTSV va Trudng cac

Noi nhin:

- Nhu Piéu 3 (dé thi hanh);

- Pang uy Truong PHKH;

- Cac Pho Hiéu truong Treong PHKH;
- Lwu: VT, P.TCHC.PTHO.
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PAI HOC HUE CONG HOA XA HOQI CHU NGHIA VIET NAM
TRUONG PAI HOC KHOA HQC Pic lap — Tw do — Hanh phic
QUY PINH

CHUC NANG, NHIEM VU CUA PHONG PAO TAO VA CONG TAC
SINH VIEN THUQC TRUONG PAI HQC KHOA HQC, PAI HOC HUE
(Kém theo Quyét dinh 56:01/0D-PHKH ngay 05/01/2026
ctia Hiéu triong Trong Pai hoc Khoa hoc, Pai hoc Hué)

Piéu 1. Quy dinh chung

1. Phong Dao tao va Cong tic sinh vién 1& mét don vi thuéc Truong Dai hoc
Khoa hoc, Pai hoc Hué, hoat dong trén co s& Quy ché TS chirc va hoat dong cua
Truong Pai hoc Khoa hoc, Pai hoc Hué dé‘mg thoi c6 méi quan hé hop tac, phéi hop
v6i céc phong, khoa, trung tdm cua Trudng Pai hoc Khoa hoc, Pai hoc Hué trong

thue hién cac chirc nang, nhiém vu theo quy dinh.

2. Piéu hanh Phong Pio tao va Cong tic sinh vién 1a Trudng phong, gitip viéc
cho Trudng phong 1a cidc Ph6 Trudng phong va vién chirc, nguoi lao ddng duge phan
cong phu trach cong tac dao tao; cong tac quan ly sinh vién, hoc vién, nghién ciru
vién; quan hé doanh nghiép va hd trg sinh vién. Viéc bd nhiém, mién nhiém, cich
chirc Trudng phong, Phé Trudéng phong do Hidu trudng quyét dinh.

3. Phong Pao tao va Cdng tac sinh vién bao gém 04 T Céng tac:

- T Chuong trinh va K& hoach;

- T Gido vu va Quan 1y sinh vién;

- T6 HO trg sinh vién va Quan hé doanh nghiép;

- T Quén ly sau dai hoc.

Piéu 2. Chirc ning ciia Phong Pao tao va Cong tac sinh vién

1. Tham muu va gitp viéc cho Hiéu truéng trong cong tac quan ly va tb chic
thuc hién hoat dong tuyén sinh, dao tao trinh d6 dai hoc, sau dai hoc va ngrfm han.

2. Tham muu va gitp viéc cho Hiéu truéng trong cong tac quan ly va hd tro sinh

vién, hoc vién va nghién ctru sinh; hoat ddng quan hé doanh nghiép.
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Diéu 3. Nhiém vu ciia Phong Pao tao va Cong tac sinh vién
1. Cong tac dao tao

a) Tham muu cho Hiéu trudng chién lugc, ké hoach phét trién vé muc tidu dio
tao, co cau nganh nghé, quy md va phuong thic dao tao; xay dung va trién khai thuc

hién cac quy dinh, quy ché vé quan ly dao tao.

b) Thuc hién cac quy trinh va huéng din cac Khoa mé nganh dio tao, xiy dung
chuong trinh dao tao trinh d6 dai hoc, sau dai hoc, chuong trinh dao tao ngfm han phu
hop véi diéu kién, tinh hinh thyc té va nhu cau phat trién ciia Nha truong.

¢) Chu tri, phdi hop véi cac khoa chuyén mén tham muu cho Hiéu trudng xay
dung ké hoach tuyén sinh hang nim d6i v6i trinh d6 dai hoc, sau dai hoc; phdi hop
véi Dai hoc Hué thuc hién c4c tuyén sinh dai hoc (hé chinh quy, trir viéc t6 chirc thi
ning khiéu nganh Kién tric), sau dai hoc theo phén cip; td chirc thuc hién tuyén sinh
dai hoc (hé vira lam vira hoc), hé ngén han theo phan cép ctia Pai hoc Hué.

d) Chu tri, phdi hop véi céc khoa chuyén mén tham muu cho Hiéu trudng xay
dung ké hoach dao tao, phan cong giang day, moi thinh giang, quan ly thuc tap, thuc

A

te.

@) Té chirc thuc hién ké hoach do tao, xép thoi khoa biéu, té chirc ding ky hoc
phén, theo d&i giang day; phéi hop véi Phong Khéo thi, Bao dam chét luong gido duc
va Phap ché trong 14p lich thi, t6 chirc thi dbi véi trinh d6 dai hoc, sau dai hoc.

e) Quy dbi, thong k8, tong hop sb lidu vé khdi luong giang day cua timg giang
vién, don vi va céng khai cho giang vién biét, ddng thoi chuyén sd liéu cho cac don
vi lién quan dé thuc hién viéc d4nh gia thi dua, khen thuéng va thanh toan gid giang;
thuc hién cac thu tuc thanh toan cho giang vién thinh giang.

g) Phdi hop véi cac khoa chuyén mén tham muu cho Hiéu trudng xét, phén
cong giang vién huéng din, danh gia khoa luan t6t nghiép, db 4n tbt nghiép cua sinh
vién, luan vin, d& an cta hoc vién cao hoc, chuyén d&, bai luan téng quan va luan an
tién sT cia nghién ciru sinh; phéi hop véi cac khoa chuyén mén té chirc bao vé ¢
cuong, ludn vin, dd an, dé an cua hoc vién, chuyén d8, luan 4n cua nghién ctru sinh.

h) Tham muu cho Hiéu trudng thanh 14p cdc hdi déng tuyén sinh, xét céng nhan
t6t nghiép, thuc hién viée xét tot nghiép dé trinh Hoi ddng xem xét quyét dinh, cp
phat vin bang t&t nghiép, chimg chi.
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i) Chu tri, phdi hop véi cac Khoa chuyén mén tham muu cho Hiéu trudng 1ap ké
hoach, td chitc bién soan, thdm dinh, in 4n, phat hanh va sir dung hé théng gido trinh
cho céc hoc phan thudc céc chuong trinh dio tao ciia Nha truong.

k) Chu tri, phéi hop véi céc phong chirc nang, khoa chuyén mén, cé nhan, don
vi lién két tham muu cho Hiéu truéng xay dung, trién khai thuc hién cc hop ddng
lién két tuyén sinh, lién két, phdi hop td chirc dao tao.

1) Thuc hién cac nhiém vu khac do Hi€u trudng giao.
2. Cong tac quan ly sinh vién, hoc vién va nghién ciru sinh

a) Tham muu cho Hiéu trudng x4y dung va trién khai thuc hién céc quy ché,
quy dinh vé quan ly sinh vién, hoc vién, nghién ctru sinh; thuc hién cac ché do chinh
sach cho hoc sinh, sinh vién, xét cép cac loai hinh hoc bémg cho hoc sinh, sinh vién;
tuyén chon sinh vién di trao dbi, hoc tap, thuc tdp & nudce ngoai theo quy dinh.

b) Tham muu cho Hiéu trudng thanh 14p cac hoi dong khen thuéng, hoi dong ky
luat; t§ chirc xét khen thudng, ky luat dbi véi sinh vién, hoc vién, nghién clru sinh;
danh gia diém rén luyén cia sinh vién timg hoc ky va trong subt qua trinh hoc tap;
xét canh bdo hoc tap, thdi hoc, nghi hoc tam thoi, chuyén trudong, chuyén nganh,
chuyén hinh thirc hoc, tiép nhén vao hoc dbi véi sinh vién, hoc vién va nghién ciru
sinh.

¢) Tham muu cho Hiéu trudng sap xép, bo tri cac 16p sinh hoat ctia sinh vién;
huéng din bau Ban cén su 16p sinh vién.

d) Tb chirc dén tiép thi sinh nhap hoc, hudng din quy ché hoc tap, quan 1y hé so
cta sinh vién, hoc vién va nghién ctru sinh; td chirc cho sinh vién hoc tap chinh tri,
sinh hoat cong dén, hoc tép, quan triét cac chu truong, chinh sach cua Pang, phap

luét ciia Nha nudce va ndi quy cuia Nha trudng.

d) T6 chirc L& Khai giang (hé vira lam vira hoc), Bé giang va trao bing tbt
nghiép dai hoc (hé chinh quy/vira 1am vira hoc); phéi hop véi Phong Té chuc va
Hanh chinh chuan bi ndi dung céng téc t6 chirc LE Khai giang (hé chinh quy).

e) Chu tri, phbi hop véi cac phong chirc ning, khoa chuyén mén td chirc céc 18
bé giang khoa hoc va trao bing tét nghiép, 18 khai giang céc 16p dai hoc hé vira lam
vira hoc, cac 16p cao hoc va nghién ciru sinh; phdi hop véi Phong T chic va Hanh
chinh t6 chirc 1& khai giang cac 16p dai hoc hé chinh quy.
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¢) Chu tri t& chitc va phdi hop véi cac don vi lién quan trién khai va theo ddi céc
hoat d6ng phong trao, van héa, van nghé, thé duc, thé thao, céc hoat dong ngoai khéa
ctia cac 16p sinh vién; lam dAu méi té chirc thuc hién d6i thoai giira 1anh dao Nha

truong va sinh vién, hoc vién, nghién ctru sinh theo dinh ky.

h) Quan ly sinh vién, hoc vién, nghién clru sinh, luu hoc sinh nuéc ngoai trong
subt qua trinh dao tao, bao dam an ninh, trat tu, vin minh truong hoc; thue hién cac

hoat dong phong, chéng t6i pham, ma tiy, céc t€ nan xa hoi.

i) Tham muu cho Hiéu trudng vé cong tac gido duc chinh tri, tu tudng, phap
lut, dao dirc, 161 sbng, thé chat, k¥ ning cho sinh vién.

j) Tham muu cho Hiéu truéng vé cong tac quan ly ndi, ngoai trii sinh vién.
3. Quan hé doanh nghiép va hd trg sinh vién

a) Tham muu cho Hiéu trudng xay dung ké hoach phat trién v& muc tiéu, chién
lugc quan hé véi doanh nghiép, t chirc; xdy dung va trién khai thyc hién céc quy
dinh, quy ché vé quan hé doanh nghiép ctia Nha truong.

b) Tham muu cho Hiéu truéng xay dung cac vian ban, ky két hop téc voi cac
doanh nghiép, té chirc trong viéc hop tac dao tao, rén luyén va phat trién k§ ning cho
sinh vién, hoc vién va nghién ctru sinh.

¢) Té chirc cac hinh thirc tu van cho sinh vién, hoc vién va nghién ciru sinh
chinh sach, phap luat cia Nha nudc lién quan dén thue tép, thuc té theo chuong trinh
hop tc gitta Nha trudng va doanh nghiép, t6 chitc.

d) T6 chirc va phoi hop voi cac doanh nghiép té chirc cac hoat dong ngoai khoa,
cac hoat dong hudng nghiép, tu van vé co hoi viéc lam, céac kién thire, k§ nang can co

cho sinh vién trudc va sau khi ra truong.

e) Thuc hién cong tac phdi hop, duy tri mbi quan hé véi cac doanh nghiép, t6
chirc trong viéc gidi thiéu viéc lam cho sinh vién, hoc vién va nghién ciru sinh.

g) H3 tro sinh vién trong céc thii tuc hanh chinh vé hd so, gidy to; hd trg sinh
vién trong cac hoat dong hoc tép ren luyén tai Nha truong; van ddng céc ngué‘m tai trg
dé hd tro Nha truong, hd tro sinh vién, hoc vién, nghién ctru sinh c6 hoan canh khé
khin va hd trg cac hoat dong tap thé.

h) Tham muu cho Hiéu trudng vé viéc thuc hién cong tac tu van hoc dudng va

cong tac xa hoi trong trudng hoc theo quy dinh cia phép luét.



4. Cong tac quing ba tuyén sinh

- Phéi hop thuce hién viéc quang ba tuyén sinh dai hge hé chinh quy;

- Chi tri va té chire thue hién quéng ba tuyén sinh dai hoc hé vira lam vira hoc,
sau dai hoc.

Piéu 4. Quan Iy tai san cong

1. Co sé vat chét

T4i san dwoc giao cho Phong Pao tao va Cong tac sinh vién gom mady tinh, may
in, may scan, mdy pho to, tu hd so chuyén dung, ban lam viéc dugc sir dung ding
muc dich céng vu theo quy dinh bb trf tai cic phong E1.05, E1.06, E1.07, E3.05 - diy
nha E va cdc phong A1.10, Al.11 — ddy nha A, Truong Pai hoc Khoa hoc, Pai hoc
Hué, dia chi: 77 Nguyén Hug¢, phuong Thuin Héa, Thanh phé Hué.

2. Nguyén tic quan Iy

a) Truéng phong 1a ngudi chiu trach nhidém chinh truéc Nha trudng vé viée thét
thoat hodc hu hong tai sdn khdong cd ly do chinh dang.

b) DBéi voi tai san dic biét:

- Phéi van bang va vin bang phai dugc luu trit trong ti ¢ khéa, dit tai khu vuc
kho rao, c6 phuong tién phong chay chira chay.

- Viéc tiéu huy hd so hét han luu trix phai dugc thuc hién theo quy trinh cta Luét
Luu trit va c6 su phé duyét cia Nha truong.

Piéu 5. Ché 6 bao cao va quan hé véi cac don vi

1. Truéng phong Phong Pao tao va Cong tac sinh vién béo cdo bing vin ban
cong tac dao tao va cong tac sinh vién ciia Nha truong thudng xuyén va dot xuét theo
thong bao cua Nha truong.

2. Trén co sé chirc ning, nhiém vu dugc quy dinh, khi giai quyét cong viéc néu
co su phéi hop véi mét (hay nhiéu) don vi, thi don vi ndo dugc giao trach nhiém
chinh phai truc tiép td chirc va 1am déu médi phdi hop, khéng dé chdng chéo hoic bd
sot cong viéc.

Piéu 6. Hiéu lyc thi hanh

Quyét dinh c6 hidu luc ké tir ngay ky va thay thé muc 1.2 va muc 1.4 ciia Muc II
quy dinh tai Quyét dinh s6 1018/QP-DHKH ngay 11/11/2022 cua Hiéu trudng
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Truong Pai hoc Khoa hoc, Dai hoc Hué vé& viéc ban hanh Quy dinh chirc ning,
nhiém vu ctia cac don vi thudc, truc thudc Truong Dai hoc Khoa hoc, Dai hoc Hué.




