BOQ GIAO DUC VAPAOTAO CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
S — Paoc lap - Tw do - Hanh phuc

S6:188  /QP-BGDDT Ha Néi, ngay 29 thang 01 ndm 2026

QUYET PINH
Ban hanh Quy ché lam viéc ciia B§ Gido duce va Pao tao

BQ TRUONG BO GIAO DUC VA PAO TAO

Can cir Nghi dinh so 37/2025/ND-CP ngay 26 thang 02 nam 2025 cua
Chinh phu quy dinh chite nang, whiém vu, quyén han va co cau toé chire cua Bé
Gido duc va Pao tao;

Cdan cie Nghi dinh so 109/2025/NP-CP ngay 20 thdng 5 nam 2025 cia
Chinh phu quy dinh chuc nang, nhiéem vy, quyé:n han va co cau té6 chifc ciia
Thanh tra Chinh phu;

Can cir Nghi dinh so 39/2022/ND-CP ngay 18 thing 6 nam 2022 ciia
Chinh phti ban hanh Quy ché lam viéc ciia Chinh phi;

Can ctr Két lugn so 226-KL/TW ngay 11 thang 12 nam 2025 cua Ban Bi
thie vé viéc chan chinh 1é 16i lam viée, ndng cao hidu qua hoat dong cia hé
thong chinh tri;

Can cur Théong bao s6 139-TB/DU ngay 07 thang 01 niam 2026 vé y kién
cua Ban Thuong vu Pang uy B Gido duc va Pao tao doi véi duw thao Quyét
dinh ban hanh Quy ché lam viéc cia Bé Gido duc va Pao tao thay thé Quyé-f
dinh s6 355/0D-BGDDT ngay 25 théng 01 néam 2022;

Theo dé nghi cua Chdnh Vén phong.

QUYET PINH:

Piéu 1. Ban hanh kém theo Quyét dinh ndy Quy ché lam viéc cua Bé Gido
duc va Pao tao.

Piéu 2. Quyét dinh c6 hiéu lyc thi hanh ké tir ngay ky va thay thé Quyét
dinh 50 355/QD-BGDDT ngay 25 thang 01 nam 2022 caa B¢ truong B Giao
duc va Dao tao ban hanh Quy ché lam viéc cua B Gido duc va Pao tao.

Piéu 3. Chénh Vin phong, Vu truong, Cuc truong va Thu truong céc don vi cé
lién quan thude Bo Gido duc va Do tao chiu trach nhiém thi hanh Quyét dinh nay./. 2~

Noi nhan:

- Thu tuéng Chinh phi (dé bao cdo);

- Phé Thu tuémg Lé Thanh Long (dé bao céo);
- Van phong Chinh ph:

- Nhir Diéu 3;

= B truimg v cac Thir trudmg,

- Cong théng tin dién 1y B6 GDDT:

- Luu: VT, VP(TH).

Kim Son



BO GIAO DUC VA PAO TAO CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Poc lap - Tuw do - Hanh phuc

~ QUY CHE LAM VIEC
CUA BO GIAO DUC VA PAO TAO
(Ban hanh kém theo Quyét dinh s6 A88 /OD-BGDDT
ngayeld thdang 01 ndm 2026 cia Bé truong Bo Gido duc va Pao tao)

) Chwong 1
NHUNG QUY PINH CHUNG

Piéu 1. Pham vi diéu chinh va doi twong dp dung

1. Quy ché nay quy dinh nguyén tac lam vigc, ché d6 trach nhiém, quan hé
cong tac, cach thirc va quy trinh gidi quyét cong viéc cia B Gido duc va Pao
tao (sau day goi la Bo).

2. Quy ché nay ap dung d6i véi cac vu, cue, Vin phong (sau day goi la don
vi thugc B9); cén bg, cong chire, vién chire, nguoi lao dong cac don vi thude B
va cdc 1o chire, ca nhan co lién quan.

Diéu 2. Nguyén tiic lam viée

1. Bé lam viée theo ché do thu truong, bao dam nguyén tic tap trung dan
chi, dé cao trach nhiém cua nguoi dimg dau. Moi hoat dong cua B9 tudn thu cac
quy dinh ctia Pang, Hién phap, phap luat va Quy ché lam viéc cua Bé. Cén b,
cong chire, vién chire va nguoi lao dong cac don vi thude Bo giai quyét cong viée
bao dam ding quy trinh, thu tuc, pham vi nhiém vu, quyén han va thim quyén
dugc giao.

2. B6 truémg diéu hanh hoat dong ctia don vi chii yéu théng qua ngudi dimg
dau do‘n vi. Nguoi ding dau don vi chju trach nhiém trudc B trudng va phap luat
vé thue hién chirc nang, nhiem vu cua don vi va cong viéc duoc phan cong.

3. Méi nhiém vu chi giao mot don vi chu tri giai quyét va chiu trach nhiém
trude BoO trm:mg, truong hop mot nhiém vu ¢6 ndi dung lién quan dén nhleu don
vi thi don vi lién quan dén cong viée chuyén mén nhleu nhat lam dau mdi chu
tri. Nguoi dimg dau don vi chiu trach nhiém chinh vé chat lugng, tién do, keét
qua xur ly cong viéc duge phan cong.

4. Moi nhiém vu ctia don vi c6 thé giao cho mét hodic mdt sé cong chie,
vién chire, nguoi lao dong chiu trach nhiém xu ly, trong do phai xac dinh nguoi
dau moéi chiu trach nhiém chinh. Nguoi dugc giao dau moi xur ly cong viée chiu
trach nhiém trudc nguoi dimg dau don vi vé chét luong, tién dd, két qua céng
viée dugce giao.

P61 vai don vi ¢o co chu phong: mdi nhiém vu cta don vi chi g giao mot phong
chu tri thue hién; truomg hop mét nhiém vu ¢6 néi dung lién quan dén nhleu phong
thi phong lién quan dén cong viéc chuyén mén nhiéu nhét lam dau moi chu tri.
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Truong phong to chire thyue hién va chiu trach nhiém truéc nguoi dimg dau don vi
vé cong viéc duge giao; cong chirc, vién chirc, ngudi lao dong trong phong thuc
hién nhiém vy theo phan céng cua truong phong va chju trach nhiém truée nguoi
du‘ng dau don vi, truong phong vé két qua cong viée duge giao.

. Trinh ty, thu tuc va thoi han giai quyét cong viée tudn thu quy dinh cua
phap [ual; Quy ché lam viéc cua Bo va theo chuong trinh, ké hoach, trir truomg
hop dét xuat hodc cé yéu cau khac cua cap cé tham quyén.

Cép dudi khi dugc phan cap, phan quyén phai tur chiu trach nhiém viéc 16
chirc thuc hién nhiém vy. Cap trén khong dugc can thiép trai quy dinh cong viéc
clia cap dudi; cép duéi phai chu dong glal quyét cbng viée thuge tham quyén da
dugc phan cap, khong duoc din day, né tranh, y lai, xin y kién cép trén nhitng
noi dung cong viée theo quy dinh thue tham quyén va khong phai la nhimg kho
khan, vuéng mac vuot tham quyén,

6. Bao dam dén chu, cong khai, minh bach, chét lugng, tién do va hiéu qua
trong moi hoat dong; thuong xuyén thuc hién cai cach hanh chinh, don gifm hoa
cic thu tuc hanh chinh; thye hién viée xtr ly thu tuc hanh chinh trén moi truong
56 va s6 hoa viin ban dat tir 95% trd 1én; xdy dung mai trudng lam viéc chuyén
nghiép, vin minh, hién dai; thuc hién nghiém cac quy dinh vé vian hoa cong vu.

Chuwong 11
TRACH NHIEM, PHAM VI GIAI QUYET CONG VIEC
VA QUAN HE CONG TAC

Diéu 3. Nhirng cong viée cin thao ludin tip thé lanh dao B truwde khi
B§ truing quyét dinh

1. Nhitng cong viée can thao luén tip thé 1anh dao Bé:

a) Ké hoach trién khai thyc hién cac chi truong ciia Pang, chinh sach, phap
luat cia Nha nuoc;

b) Chién luge, quy hoach, ké hoach phat trién nganh, linh vyc; ké hoach
nhiém vu, ké hoach soan thao van ban quy pham phap luat cua Bg;

¢) Cac chuong trinh, du én, dé 4n cua B trinh cdc co quan E)ang, Quéc
héi, Chinh pha, Tha tudng Chinh phu; béo cdo tong két hing nam vé tinh hinh
thure hién nhiém vu ctiia Chinh phu va kiém diém su chi dao, quan ly, didu hanh
cua Bo;

d) Nhimg van dé cé ndi dung phirc tap hojc lién quan dén nhiéu Iinh vuc
ma lanh dao B phu trach dé xuat B truong xin ¥ kién tap thé lanh dgo Bo;

d) Mot so van dé cu thé khac do B trudng yéu cuL.

2. Truomg hop cac cong viée néu tai khoan 1 Dieu nay khong co dieu kién to
chirc thao ludn tép thé 1anh dao B§, Bé truong yéu cau don vi chu tri xin y kién
cac Thir truong bang van ban, sau do6 tong hop, trinh Bg truong quyét dinh.



3

Diéu 4. Trach nhiém, pham vi giai quyét cong viée cia B) trudng

B truong 14 thanh vién Chinh phu va 1a nguoi dimg dau Bg, chiu trach
nhiém trudc Thu tuéng Chinh phu, Chinh phd, Quoc hoi va trude phap luat vé
moi hoat déng quan ly nha nudc cia Bg; thuc hién day du, ding thim quyén va
trach nhiém theo quy dinh tai Luat To chire Chinh phu, Nghi dinh quy dinh chi

tiét Ludt To chirc Chinh phu, Quy ché lam viéc cua Chinh phu va theo chirc
nang., nhiém vu, quyen han ctuia Ba.

f)iéu 5. Trach nhiém, pham vi giai quyét cong viée ciia Thir trudng

. Chi dao, diéu hanh cac don vi va linh vuc céng tac theo sy phan cong
cua Bc- truong; st dung quyén han ctiia B9 truéng, nhan danh Bo truong giai
quyét cac cong viéc thude linh vye duge phén céng va chiu trach nhiém trudc
Bo trudng, trude phap luit vé nhimg quyét dinh, phat ngén cia minh.

2. Ky thay Bo truéng cdc van ban thuge tham quyén cua B truong trong
pham vi cac linh vuc, cong viéc duge B truong phéan cong hodc ty quyen.

3. Khi giai quyét cong viéce, néu ¢6 van dé lién quan dén linh vuc cua Tha
truong khac phu trach thi truc tiép phdi hop vai Thir trudng dé dé giai quyét.
Truong hop cén co y kién cua Bo truong hodc gitra cac Thir truong con cé y
kién khac nhau thi Thir truong dang chi dao giai quyet cong vige dé bio céo Bo
truong quyet dinh.

4. Poi voi nhig van dé thude vé chu truong hodc ¢6 tinh nguyén tic ma
chua cé van ban quy dinh hoac nhimg van dé& nhay cam tac dong dén tinh hinh
Kinh té - xa hoi cua dat nudc, hoat dong cua nganh, viéc ky két thoa thuan ql.mL
té va nhimg van dé quan trong khac thi Thir trm:mg co trach nhiém bao céo xin y
klen cua B0 truong trude khi quyét dinh; xin y kién Bd truomg khi phat hién cac
van dé vuot tham quyen

5. Khi Bo truwang diéu chinh phan cong cong tac gitta cac Thir trudng thi
cc Thir truong thyuc hién ban giao, tiép nhan ndi dung céng viéc, ho so, tai litu
co lien quan va bao cao B truong.

6. Thu truong di cong tic theo lich cung tac duge Bo truong phé duyét
hang tuan, truomg hop phat sinh dét xuit cn xin y kién B& trirdng. Thir trirémg
nghi phép tir mot (01) ngay lam viéc tro 1én can bao cao va duoc su dong y cua
Bg truong.

Diéu 6. Cach thire gidi quyét cong viée ciia Bd trwéng va Thir trudmg

I. Bo truong, Thir truong xem xet, xu ly hd so trinh cua cac don vi thude
B¢ theo Quy ché tiép nhén, xur 1y, phat hanh va quan 1y van ban cia Bg. Doi véi
cac van dé do cac don vi trinh, Thir truung thé hién r6 quan diém, chinh kién cua
minh va yéu cau thoi han hoan thanh cong viéc; chu dong chi dao xir ly cong
viéc; truong hop can xin y kién Bo truong thi Thu truong bat phé trén hé thong
e-office hodc ghi rd trong to trinh vén ban glay. ndi dung biat phé thé hién rd
quan diém, chinh kién ctia Thir trudng vé cac van dé do don vi trinh.
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2. Khi ho so trinh cta cic don vi khong dat yéu cau, lanh dao B¢ bat phé
trén he thcmg e-office hodc trén vin ban gidy, ghi rd ndi dung can sua, thoi han
xir Iy dé don vi chu tri soan thao chinh stra va trinh lai; hé so trinh lan sau phai
gtri kém toan bd hé so trinh trude do.

3. Trude khi chu tri hoac tham du cac cudc hc»p1 hoi nghi, su kién quan
trong theo su phan cong cua B truong, Thir trudng xin y kieén chi dao cua B
truong vé du kién ndi dung phat biéu va bao cao B truong két qua cude hop.

4. Ngodi céc quy dinh néu tai Diéu 3, Piéu 4, Diéu 5 cla Quy ché va cac
khoan 1, 2, 3 cua Dicu nay, quan h¢ lam vi¢e gitra B truong va cac Thir truong con
duge quy dinh tai quyét dinh phan cong cong tac cua lanh dao Bo. Cach ﬂ'lL['L giai
quyét cac cong viée khéc ngoai quy dinh tai Quy ché nay do Bo trudng quyét dinh.

Picu 7. Trach nhiém, pham vi va cach thirc giai quyét cong viée ciia
nguoi ding dau don vi thuje Bo

I. Chiu trach nhiém ca nhan trude Bg truong va phép ludt vé toan bo hoat dong
cua don vi theo chirc nang, nhiém vy, quyén han di dugc quy dinh; thyc hién day du
ché dé thong tin, bao cao theo quy dinh cta phép luét va cia Bo; duyét va ky to trinh
doi v6i céc ho so trinh 1dnh dao Bé vé ban hanh van ban quy pham phap luét va cac
van ban cé biét dé huong dan, tnén khai nhiém vu toan nganh; chiu trach nhi¢m toan
dién trudc B truong déi voi tat ca hé so ctia don vi tri nh Bo truong (bao gom ca céc
ho so do cap phd ngudi dung dau ky To trinh); true tiép chui tri chi dao mét s6 linh

vie cong tac cua don vi. Diéu hanh don vi chdp hanh theo ding chu truong cua
Bang,, chinh sach, phap ludt cua Nha nutce, cac chu truong, chinh sich cua dia
phuong noi don vi dong tru sa. C6 quy én phan cong cap pho cia don vi thuc hién
nhiém vu quan ly diéu hanh don vi theo chirc nang, nhi¢m vu cua don vi; quyét dinh
cac van dé con cd ¥ kién khac nhau gitta céc cap pho cua don vi.

2. Du hop giao ban co quan BJ va cac cugc hop khac do 1anh dao Bé triéu
tap (neu vang mat phéi béo cdo, dugc lanh dao B chu tri cude hop déng y va cur
mot cap pho du hop thay). Phén cong xay dung, t6 chirc trién khai thue hién két
luin cia lanh dao B, ké hoach cong tac nam, quy va thang cta don vi sau khi
dugc 1anh dao Bo phu trach phé duyét.

3. Quan ly doi ngu cong chure, vién chire, nguoi lao r;Tcmg va quan ly tai
chmh tai san cua don vi theo quy dinh va theo sir phan cong, uy quy én cua Bo
truong; xay dung va kiém tra viéc thyre hlen noi quy lam viéc trong don vi; to
chire va chu tri cac cude hop so két, tong két, kiém diém cong tac cia don vi:
danh gia va dé xuét danh hiéu thi dua, khen thuéng d6i véi cong chire, vién
chire, nguoi lao dong trong don vi theo quy dinh; chiu trach nhiém trudge Bo
truong vé viée danh gia cong chire, vién chire, ngudi lao dong trong don vi bao
dam cong khai, khach quan, dan chu, cong bang, dang quy dinh.

4, Poi v6i cac don vi ¢ t chire phong va tuong duong, ngudi dimg déu
don vi quy dinh trach nhiém, pham vi va cach thire giai quyét cong viée cla
truong phong, pho truong phong va tuong duong trong don vi, quy ché phéi hop
giai quyét cong viée gitia cac phong va tuong duong trong don vi.
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5. Khi ngudi dun;, dau don vi di cong tac hodc nghi phép phai iy quyén
cho mgt cap phé giai quyét mot phan hodc toan bd cong viéc thude nhiém vy,
tham quyén cta minh.

6. Ngm'ri dimg dau don vi ky gidy moi hop doi véi cac héi nghi, hoi thao, cude
hop do don vi chu tri thue hién sau khi dugc lanh dao B dong ¥; trinh lanh dao Bo phé
duyét thong bao két luan cia linh dao Bé tai cic cude hop, lam viéc do don vj chu tri.

7. Thuc hién quy dinh tai khoan 6, 7 Diéu 9 cua Quy ché nay.

Diéu 8. Trach nh:gm. pham vi va cich thire gidi quyét edng viée cua
cap phé nguoi ding dau don vi thugc Bo

l. Cap pho cua nguoi dimg dau don vi thude Bo (cap pho cua don vi) la
nguoi gilp ngudi dimg diu don vi thuc hién quan ly, diéu hanh don vi d6i véi
mot sO cong viéc thude chirc nang, nhiém vu cua don vi; duge nguoi dimg dau
don vi phan cong phu trach mgt hofic mot s linh vuc cong tac; dugce ky to trinh
d6i v6i cac hé so trinh lanh dao B vé cac nhiém vu duoc phan céng phu trach,
trir truong hop quy dinh tai khoan 1 Dieu 7 Quy ché nay; duge uy quyén mét
phan hodc toan bd cong viéc thude nhiém vy, thim quyen cua ngudi dimg déu
dom vi khi ngum dimg dau don vi di cong tac hodc nghi phép; chju trach nhi¢m
trude nguoi dimg dau don vi va Bo trudmg vé két qua thuc hién nhiém vu va cung
cap lhong tin, phat ngdn doi vai linh vue cong tac duge phan cong, y quyen.

I'nrcmg hop lanh dao B(} chi dao, giao nhiém vu tryc tiép cho cap pho
cua dcm vi, cdp pho cua don vi co trach nhiém thi hanh nhiém vu va béo cdo kip
thoi véi ngudi dimg dau don vi minh.

3. Khi xtr ly cong vigc cu thé, cap pho cua don vi co quyeén giit ¥ kién riéng
dé nguoi dimg dau don vi xem xét, quyét dinh. Cap pho cua don vi phai chiu
trach nhiém ca nhén trudc nguoi dimg déu don vi vé cac dé xuat cua minh va
chiu trach nhiém trudce phéap luat trong thue hién nhiém vu dugce giao.

4. Khi duge phan Cﬂng nhi¢m vu co lién quan dén pham vi phu trach cua
Cap pho khac thi trye tiép phdi hop vai cip pho khac dé giai quyét. Truong hop
can c6 ¥ kién cua nguoi dimg dau don vi hodc gitra cac cap pho con co y kién
khédc nhau thi cip phé dang thuc hién giai quyét cong viéc do bao cao nguoi
dimg dau don vi quyét dinh.

5. Thue hién quy dinh tai khoan 6, 7, Diéu 9 cia Quy ché nay.

Piéu 9. Trich nhiém, pham vi va cach thire giai quyét edng viée cua
cong chiic, vién chire va nguoi lao dong

1L Chap hanh sy chi dao, phan céng nhiém vu cua ngum dimg diu don vi
va cap phé cua don vi phu trach nhiém vu. Déi véi don vi co cip phong, chép
hanh su chi dao, phan cong nhiém vu cua truong phong hodc phd trudng phong
phu trach, dong thoi chap hanh su chi dao, giao nhiém vu truc tiép (néu cé) cla
nguoi ding déu hodc cap pho cua don vi.

2. Xay dung ké hoach chi tlEt thuc hién nhiém vy dugce giao bao dam hoan
Ihanh ding thoi han yéu cau; to chire thuc hién nhiém vu bao dam chét lugng,
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tuéin tht quy trinh xtr 1y cong viée: cd quyén gt y kién riéng va thé hién y kién d6
trong (& trinh dé nguén dimg dau don v1 hoéc cap phé phu trach nhiém vy xem
xét, quyét dinh va chip hanh theo quyét dinh cua ngudi dimg dau hoac cap pho
cua don vi phu trach nhiém vu. Cong chire, vién chirc, nguoi lao dong chiu trach
nhiém trude ngudi dimg dau, cip phé cia don vi phy trach nhiém vu va trude
phap luat vé tién do, ndi dung, quy trinh, thu tuc thuc hién nhiém vu duoc giao.

3. Truong hop lanh dao B9 yéu cau lam vige tryc tlep thi edng chirc, vién
chirc, nguoi lao dong ¢6 trach nhiem chuan bi day du hé so, tai lidu dé bao cao.
Pong thoi, ¢ trach nhiém béo cdo k;p thoi véi ngudi dimg déu don vi hoic cap
pho phu trach trirde va sau khi lam viéc vai lanh dao Bo.

4. Chu déng phoi hop cong tace, trao doi y kién vé céc van dé c6 lién quan,
cung cap théng tin hodc théo luén trong don vi, nhém cnng tac trong qua trmh
xur ly cong viéc cu lhe bdo cao ngudi dimg dau don vi, cip pho phy trach quyet
dinh ddi v&i cac van dé con co V kién khac nhau. Trudng hop can thiét, cong
chire, vién chire, nguoi lao dong co quy én dé nghi ngudi dimg dau don vi bo
sung nhan lyc dé phoi hop thue hién nhiém vu.

5. Khong co théi do, hanh vi cira quyen héach dich, sach nhidu déi véi ca
nhén, t6 chire trong qua trinh xir ly cong viéc; khong loi dung vi tri cong tac dé
thu loi ca nhdn dudi moi hinh thirc hodc cé nhimg thai do, hanh vi khac 1am anh
huong dén uy tin cua Bo.

6. Chap hanh quy dinh vé ky ludt lao dong; thuc hanh tiét kiém, chdng lang phi;
ché do bao mat; phong chéng chay, nd; gitr gin trat ty, an toan, vé sinh co quan.

7. Trude khi chuyen cong téc hodc nghi huu phai ban giao day du ho so, tai
liéu cho ngl.rm dimg dau don vi (bao gdm ca tai san va kinh phi néu c6). Noi
dung ban giao phal dugc thé hién day du bang bién ban va la mét trong nhirng
cin cr dé cap gidy thoi tra luong, hoan tat hé so cd nhén.

Diéu 10. Quan hé phdi hop giai quyét chng viée giima ciac don vi thude B

1. Trong qua trinh trién khai thue hién nhiém vu, don vi duoc lanh dao Bo
phan cong chu tri cén pth hop chit ché vai cac don vi ¢6 lién quan. Pon vi chu
trl ra soat va gLn Xin y kién cac don vi co chuc nang, nhi¢ém vu lién quan tryc
tlep dén céc ngi dung can phéi hop giai quyét cong viée, trong do can cu thé hoa
van dé cén xin y kién.

2. Pon vj chii tri chiu trach nhiém chinh vé todn bd qué trinh xir Iy cong
viéc, ¢o trach nhiém chuyén ho so, tai liéu lién quan cho don vi phéi hop; don vi
phoi hop c6 trach nhiém tham gia y kién vé nhung noi dung cong viéc thuge
pham vi linh vue don vi phu trach theo yeu cau ctia don vi chu tri va chiu trach
nhiém dbi voi néi dung phéi hop; thoi gian co y kién ti da la nam (05) ngay
lam viéc ké tir ngay nhan duoc ho so, tai liéu (trir nhimg vin ban hoa tée hodc
cdc vin ban cé ghi thoi han cu thé thi thye hién theo thoi han quy dinh trong
cong van cua don vi chu tri). Khi don vi phoi hop can lam rd thém néi dung
hoiic thong tin thi chi dong trao ddi véi don vi chi tri.
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3. Don vi chu tri chu dong phm hop véi nguot dung dau don vi khac thude
Bo dé xu ly nhirng van dé lién quan dén nhiing céng viéc thude chic nang,
nhiém vu cia nhiéu don vi.

4. Nhimg viéc phat sinh vuot tham quyén, don vi cht tri ¢é trach nhiém
bdo cdo B trudmng hoge Thir trudng phu trach cho y kién chi dao dé giai quyét
kip thoi; khong chuyén cong viée thude chitc nang, nhiém vu, thim quyén cua
don vi minh sang don vi khac; khéng giai quyét cong viée thude chire ning,
nhiém vu ctia don vi khac néu khéng dwoc lanh dao B giao.

Piéu 11. Quan hé giira linh dao Bj véi ngudi dimg diu dom vi thude B

I. Lanh dao Bé quyét dinh thoi gian, ndi dung, thanh phin lam viéc vdi
don vi phy trach. Ngudi dimg dau don vi ¢é trach nhiém chi dao chuan bj noi
dung lam viéc va t6 chire thue hién két ludn cua lanh dao B tai budi lam viéc.

Ngu‘m dung dau don vi ¢6 trach nhi¢m bao cao k;p thoi voi lanh dao Bo
phu trach vé két qua thue hién nhiém vy, kién nghi cac van dé can giai quyet khi
thuc hién cac quy dinh tai Diéu 7 cua Quy ché nay va nhung van dé vé co ché,
chinh sach can sua déi, bo sung; dé xuat lich 1am viéc véi lanh dao B va cac
don vi ¢6 lién quan dé gleu quyet kip thoi kho khan, vudng mac trong qué trinh
thue hi¢n nhiém vu duoc giao; kién nghi sira doi, bd sung ké hoach nhiém vu cho
pht hgp voi yéu cau ctia Chinh phu, Thua tuong Chinh phu va ctia B.

3. Khi lanh dao Bo ty quyén cho ngudi dimg dau don vi dai dién cho Bo
tham du cac hdi nghi, cude hop... thi ngudi dimg dau don vi phai phat biéu cac
noi dung quan trong da xin y kién B truong hodc Thir truong phu trach va bao
cao Bo truong, Thar truong phu trach két qua cude hop.

4. Lanh dao Bo uy quyén cho ngudi dimg dau don vi thugc Bé chu dong
chu tri hi}p, lam viéc VOl cac co quan, t0 churc, don vi, ca nhan ¢6 lién quan dé
tong hop cac van dé thudc thdm quyén cta lanh dao B ma cac co quan, to chire,
don vi, ca nhan con co y kién khac nhau, trinh Bo truéng quyét dinh.

Diéu 12. Quan hé cdng tac khac

I. Van phong tham mwu Bé trudng vé cong tac phdi hop, gitp Bo truong
dleu phol hoat dong phm hop gitra cac don vi thude Bé; thue hién nhiém vu don
ddc, kiém tra, bao cdo Bo truong vé viéc thuc hién trach nhiém phdi hop cong
tac ciia B vai cac bd, co quan ngang bd va Uy ban nhan dan céc tinh, thanh pho
true thude Trung vong,

2. Céc Thir trudng, ngudi dimg dau don vi thude Bo theo uy quyén cua B
truong chu tri cuge hop vai cac don vi thuge Bo hodc lam vigée véi cac co quan
chuyén mén thudce céc bd, co quan ngang bd va Uy ban nhan dan céc tinh, thanh
phé truc thude Trung wong dé thio gi nhimg vudng miéc, kho khin trong qué
trinh thue hién nhiém vu.

3. Quan hé gitra nguoi dimg dau don vi thuéc Bo vai cap uy, cac to chirc
quan chung va cong chire, vien chirc, ngudoi lao dong trong don vi:
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a) Nguoi dimg dau don vi phdi hop véi cap uy dang va cac té chic quin
chung t6 chire thyuce hién nhiém vu ctia don vi; cham lo, tao diéu kién lam viée, hoc
tdp va nang cao trinh dd chinh tri, chuyén mén, nghiép vu cho céng chire, vién
chire, nguoi lao déng trong don vi; thuc hién quy trinh céng tac nhin su; bao dam
thye hién quy ché dan chu trong hoat dong cua co quan, xdy dung vin hoa cong so
va ky luat, ky curong hanh chinh;

b) Cong chire, vién chire, ngudi lao dnng la dang vién, doan vién, hgi vién
cic doan thé guong mau hoan thanh t6t cong viée duge giao theo ding quy dinh
cua phap luat; nghlem chinh thuc hién cac quy dinh vé nhiém vu va trach nhiém
cua ngudi dang vién, doan vién, hoi vién va cac quy dinh co lién quan dén cong
vu cua cong chue; giai quyet cong vi¢c dung thu tuc va thai gian; chiu trach
nhiém trude nguoi ding dau don vi vé két qua thue hién cong viée duoc giao.

Bleu 13. Tham quyén ky vin bin cia nguoi dirng dau don vi thude B
va cap pho cua don vi

I. Chanh Van phong ky thira lénh (TL) B truong cdc van béan sau:

a) Van ban giii dén b, nganh, doan thé, t6 chire chinh tri - xa hoi, dia
phuong, cic don vi trong nganh vé nhimg van dé c6 tinh chét hanh chinh sau khi
dugc lanh dao Bo duyét ndi dung;

b) Thong béo két ludn cdc cude hop do lanh dao Bé chu tri sau khi duoc
lanh dao Bo duyét ndi dung;

¢) Giay gidi thiéu, gidy di duomg cho cong chire, vién chirc, ngudri lao dong
cua Van phong;

d) Sao y, sao luc cac van ban theo quy dinh cua phép luat;

d) Cac van ban giai quyét cong viée cu thé khi duge lanh dao Bé giao.

2. Vu trudng, Cuc truong ky thira [énh (TL) Bo truong céac van ban sau:

a) Cac vin ban huéng dan vé chuyén mén, nghi¢p vu thuge linh vyuc cong
tac duoc giao; van ban don déc. nhic nho céc don vi thuée bd, nganh thuc hién

cic chuong trinh, ké hoach céng téc sau khi duge lanh dao B phé duyét néi
dung va déng v giao ky thira lénh;

b) Giay triéu tap tham du cac cudc hop, héi nghi, héi thao do don vi chu tri
theo ké hoach da duogc ldnh dao B duyét;

¢) Gidy gidi thiéu, gidy di duong cho cong chire, vién chirc, ngudi lao dong
cua don vi;

d) Cac vin ban giai quyét cong viéc cy thé khi duoc lanh dao Bd giao.

3. Nguoi dimg dau don vi thugc Bo duge ky thira uy quyén (TUQ) B
trudng mdt sd van ban theo quyét dinh ty quyén riéng.

4. Lanh dao céc don vi thuoe Bg co tu cach phap nhan, cé con diu riéng
duoc ky tat ca cac van ban thuge chire nang, nhiém vy, quyén han déd dugce phan
cong, phan cap quan ly va co trach nhiém quéan ly, sir dung con déu theo quy
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dinh cua phap ludt va chju trach nhiém trude phap ludt vé cdc quyét dinh cua
minh. Khong dugc dung con dau coa Bo dé giai quyét cong viéc thuge chirc
niing, nhiém vy, quyén han ctia don vi (irir diém a, b khoan 2 Diéu nay) va
khong duge nhin danh Bo trudng khi sur dung con dau cua don vi.

5. Cap phé cua don vi duoc ky thay mat s6 van ban ma nguoi dimg dau don vi
duge 1-:)’ thira 1énh néu tai khoan 2 Diéu nay theo su phan céng cua ngudi dimg dau
don vi sau khi dugc lanh dao B phé duyét néi dung va dong ¥ giao ky thira 1énh.

~ Chwong HI
KE HOACH NHIEM VU

Picu 14. Xay dung ké hoach nhiém vu
I. Ké hoach nhiém vu nam cua Bo

a) Yeu cau: Nhitng nhiém vu dang ky trong ké hoach nhiém vu nam cua Bo
phai Ihé hién sy két hop gitra cac nhiém vu néu trong cac vin ban, ¥ kién chi dao
cla cap trén vol su chu dong dé xuit cua don vi. Mfy: nhiém vu cén x4c dinh ro:
noi dung chinh cong viéc, dcm vi chu tri, don vi phoi hgp, ngudi phu trich, céap
trinh va thoi han trinh timg cap, thoi han hoan thanh va san pham. Don vi ch tri
chiu trach nhiém vé chét lugng, ndi dung va tién do thue hién nhiém vy,

b) N1 dung

- Danh muye Ké hoach nhiém vu clia B bao gdm: tén nhiém vu, linh dao Bo phuy
trach, don v chu tri, thoi gian hoan thanh (thang), san pham/két qua, ciin cir dé xuat.

- Danh muc cac van ban quy pham phap luat, vén ban ca biét goém: tén vin
ban, cap trinh, thoi gian hoan thanh (thang), can ctr ban hanh.

¢) Phén cong thuc hign

Giao Vin phong chu tri, phdi hop vdi cac don vi thuoe B xay dung Ké
hoach nhiém vu hing nam cua BJ.

Giao VL_] Phép ché diu méi, phéi hop véi céc don vi thude Bo xay dung
danh muc cac dé an dua vao chwong trinh cong tac hﬁng nam cua B{ Chinh trj,
Quée hoi, Chinh phu, Thu tuéng Chinh phii va xdy dung Chuong trinh soan
thao, ban hanh van ban quy pham phap luit va Quyet dinh ca biét hang nim cua
Bg. Quy trinh thuc hién tudn tha theo quy dinh cua Ludt Ban hanh vin ban quy
pham phap luat va Quyﬂt dinh cua B9 trucmg vé soan thao, ban hanh vin ban
quy pham phap luat, quyét dinh ca biét cia Bg; bao dam cac vin ban dugc ban
hanh diing tham quyén, dung thé thirc, k¥ thuat trinh bay.

Giao Vu Ké hoach - Tai chinh dau méi, phdi hop véi cac don vi thude Bd
trong viéc trinh lanh dao Bo ky vin ban giri Vin phong Chinh phi trudge ngay 15
thang 12 hang nam, dé xuat nhiing nhiém vu cua Bg dang ky vao Nghi quyét cua
Chinh phu vé nhiém vy, giai phdp chu yéu thuc hién ké hoach phat trién kinh té
- xa hoi va du toan ngan sach nha nudc.,

2. Ké hoach nhiém vu nam cua cac don vi
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Trén co so ké hoach nhiém vu nim cia B, chuong trinh soan thao van ban
quy pham phap ludt cua B va chitc ndng, nhiém vu dugc giao, cac don vi chu
dong xay di,mg, ban hanh ké hoach nhiém vu ndm cua don vi trong thang 01
hing ndm va gui Van phong, Vu Phap ché dé theo dai, don doe. Ké hoach can
phén céng cu thé nhigm vu cua ngudi ding dau don vi, cap pho ciia don vi, llmg
cong chire, vién chire, ngudi lao dong trong don vi, thoi han hoan thanh va san
pham cua nhiém vu d to chirc thyuc hién.

3. Ké hoach nhiém vu thang cua cac don vi

Hémg thang, cac don vi céan cur ké hoach nam cua don vi, chi dao cua lanh
dao B¢ phu trach va két ludn ciia Bé truong tai cudce hnp giao ban ca quan B dé
trién khai thye hién ké hoach nhiém vu thang ciia don vi.

Can cit ké hoach cua don vi va nhiém vu dugc phan cdong, cong chire, vién
chire, nguoi lao ddng xdy dung ké hoach thuc hién nhiém vu duge giao, bio cdo
lanh dao don vi phu trach chi dao thuc hién.

Truong h(}‘p do nhiing kho khin chu quan, khach quan kh{mg hoan thanh
dugc cong vige theo tién do, ké hoach dé ra hoic cé thém cong viée mai, dot
xuat phai kip thoi bao cdo, xin y kién cua lanh dao B phé duyét diéu chmh ké
hoach nhiém vu cua don vj va théng bao dén Vin phong dé biét, diéu chinh ké
hoach chung va thyc hién theo ddi, dén doc.

4. Ké hoach cong tac tuin cia Bg trudng, cac Thir truong

a) Can ctr ké hoach nhiém vy tha‘mg va chi dao cua lanh dao B9, Vin phong
phoi hop vdi cée don vi ¢é lién quan xdy dyng lich cong tac tudn coa lanh dao
B9, trinh B¢ truong duyet va dang lich trén He thong e-office vao ngay Chu nhdt
hang tuan; khi don vi dé xuét lich tun Ianh dao B chu tri cudc hop thi can gui
kém tai liéu cude hop trude thir Nam cua tuan truée do;

b) Khi ¢o su thay dp] lich cong tic tuan ctia lanh dao B§, Van phong kip
thoi cap nhat trén Hé thong e-office, dong thoi thong tin cho don vi chi tri dé
thong bao td1 cac don vi, ca nhéan cé lién quan biét, thuc hién;

¢) Trén co so lich cong tac tudn cua lanh dao Bé, céc don vi xdy dung lich
cong tac tuan cua don vi trén Hé théng e-office.

Pi¢u 15. Theo ddi va danh gia két qui thye hién ké hoach nhiém vy

. liang thang, hing quy, sau thang va hing nam, ngudi ding diu don vi ra
soat, thnng ke, danh gia viéc thuc hién ké hoach céng tac cua don vj, gui Vin
phong va Vu Phép ché dé tong hop, bdo cao Bo truong ve két qua giai quyet cac
cong viée duoc giao, nhimng cong viée con ton dong, hudng xir Iy tiép theo, kién

nghi viéc diéu chinh, bo sung ké hoach céng tac thai gian toi.

2. Van phong, Vu Phap ché ¢6 trach nhiém thuong xuyén theo ddi, kiém tra,
doén d(}L viée chuan bi cac nhiém vu cua cac don vi thude Bo; hing thang, héng
quy, sau thang va cudi nam bdo cdo két qua thuc hién ké hoach nhiém vu ctia don
vi. Két qua thue hién ké hoach nhiém vu la mot cin cir quan trong dé xem xét, danh
gi4 viéc hoan thanh nhiém vu ctia méi don vi va xét thi dua, khen thuong cudi nam.
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3. Tang cu‘cmg tmg dyng cong ngh¢ thong tin, sir dung hi¢u qua He thong
e-office trong cong tic theo ddi, don déc, thong ké tinh hinh thuc hién nhiém vu
cua céc don vi.

) , ~ Chwong IV
TO CHUC CAC HQI NGHI VA CUQC HQP

ﬂiéu 16. Nguyén tic t6 chire cdc hdi nghi, cude hop

. Can cu yéu cau céng viéc, BO to chirc cac hoi nght cudc hop trén
nguyén tac thiét thyc, hqp ly, hiéu qua va tiét kiém; trong do, s0 luong hoi nghi
truc tiép chlem khong qua 40% va so lugng hoi nghi truc tuyén chiém khong it
hon 60% téng s6 hoi nghj trong nam. Khéng t6 chire cac héi nghi khong that su
can thiét hodc ndi dung da ¢6 van ban huéng dn chi tiét.

2. Viée 10 chire cac héi nghi, cude hop phai tuan thu nghtem tic quy dinh
veé che do hup trong hoat dong cua co quan hanh chinh Nha nuée. Khi t6 chire
héi nghi can xdc dinh ré quy mé va thanh phan tham gia, 50 lwong dai biéu phu
hop. D6i méi va céi tién phuong thie hop theo hudng ngan gon, ré ndi dung;
tap trung thao luan, khong trinh bay lai nguyén vén tai li¢u da gii. Cic hgi nghi
quén triét, phd bién nghi quyét, chi thi, chi truong l6n ¢é thoi gian hop khunb
qua 1/2 ngay; cac hdi nghi chuyén maén, nghiép vu co thoi gian hop khong qua 1
ngdy; cac hoi nghi quan trong cén thao ludn thi cé thoi gian hop khéng qué 1,5
ngay. Phat biéu tai hoi nghj phai ngan gon, suc tich, dang trong tdm van dé cin
trinh bay, khong ké thanh tich, dién bién tinh hinh. Phat biéu chi dao khai mac
khéng qua 10 phit, phat biéu két luan héi nghi cua lanh dao ¢6 téng thoi lugng
khong qué 50 pht; phét biéu tham luin khong qué 10 phut.

Piéu 17. To chire hdi nghi va cude hop

1. Hoi nghi va cude hop

a) Hoi nghi: gém hoi ng]u tnen khai nhiém vu cong tac (dé quéan triét to
chire trién khai trén pham vi toan quéc nhimg chil truong, chinh sach 1én, quan
trong va cap bach cua Dang va Nha nudc thuge nganh, linh vue quan Iy cua Bg),
héi nghj so két, tong két danh gia tinh hinh thuc hién ke hoach nhiém vu hang
nam cua B, hoi nghj chuyén dé (trien khai, so két, tnng két mét hodc mot 50

chuyén dé), hoi nghi tap huan cong tac chuyén mén co pham vi toan qudc hodc
nhiéu dia phuong tham du:

b) Cude hop: gom hop do lanh dao Bo chu tri va cac cuge hop do lanh dao
don vi Lhuqc Bo chu tri dé giai quyet cac cong viéce theo chirc nang, nhiém vy,
tham quyen trong ké hoach nhiém vu hodc dot xuit.

2. Xac dinh hinh thirc héi nghi, cudc hop

a) Cin cir vao nodi dung, quy md, thanh phan tham dy, diéu kién phuong
tién k¥ thuat va tinh hlnh thuc té, lanh dao Bo quyét dinh hinh thirc to chirc hoi
nghi, cudc hop tryuc tiep hodc hdi nghi, cudc hop truc tuyen bao dam hiéu qua.
thuan lgi, tiét kiém va bao dam bi mat nha nude. Van phong va Cuc Khoa hoc.
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Cong nghé va Thong tin ¢o trach nhiém chuén bj ky thuat to chire hoi nghi, hop
do ldanh dao Bo chu tri;

b) Khuyén khich céc don vi t6 chire hoi nghi, cude hop truc tuyén ddi VO
cac cudc hop co nhiéu thanh phan tham du. Té chirc hoi nghi, cuge hop true tuy én
trong truong hop dich bénh, thién tai va céc truong hop bat kha khang khéc.

3. Cong tac chudn bi hdi nghi, cude hop

a) Hang nam, B& ban hanh ké hoach tb chire cac hdi nghi dé thuc hién ké
hoach nhiém vu cua Bo;

b) Cin cir vao ké hoach nhiém vy cua B, don vi chu tri chuan bi noi dung
chiu trach nhiém xéy dun ké hoach t6 chire hoi nghi, cude hop, trinh xin y kién
lanh dao Bo quyét dinh vé: ndi dung hop, phan cdng chuén bi; thanh phan, thoi
gian, dja diém; dy trt Kinh phi (ndi dung chi, nguén chi); dy kién thanh lap Ban
TG chirc (néu can); du kién chuong trinh; dy thao thong bao két ludn; cac van de
can thiét khac:

¢) Chuan bi va théng qua bao cdo déi véi hoi nghi

- Pon vi chi tri chuén bi ndi dung, chuong trinh hdi nghi. bao céo chinh yz‘a
b4o cao tom tit trinh lanh dao Bo phu trach duyét bao cdo va cac tai ligu can
thiét khac. Ngudi du'ng dau don vi lién quan, khi dugc phan cong, co trach
nhiém chudn bi béo cdo chuyén dé va phai kiém tra ky vé ndi dung, hinh thirc
cac bao cdo, tai liéu trudc khi trinh lanh dao Bé duyét;

o Thot han trinh lﬁnh dao B¢ duyét bao céo: cac bao cao ch‘inh, bdo cao tom
tat, bao cao chuyén de, chuong trinh chinh thire cua hoi nghi can trinh lanh dao
B6 phu tréch duyét trude ngiy to chirc hoi nghi it nhit ba (03) ngay lam viéc;
cac nhiém vu phai théng qua tai cudc hop lanh dao B§ phai g dén lanh dao Bo
truoce khi hop hai (02) ngay lam vigc;

- D6i voi hoi nghi nganh c6 ndi dung lién quan dén nhiéu don vi, Vin
phong c6 trach nhiém dén doc cac don vi dir thio bdo cio va trinh lianh dao Bo
dung thoi gian quy dinh. Pon vi chu tri phai bao cao lanh dao Bo giai quyet
nhimg véan dé vuot kha ning va quyén han cua don vi.

Céac cudc hop chi de cép dén mot ndi dung chuyén mén thi don vi chu tri
chuan bi ndi dung theo ké hoach.

d) Moi hop: Don vj chu_tn chuén bj t6 chirc hoi nghi, cudc hop o trach
nhi¢m soan thao gidy mai, giay triéu tap cac thanh phan theo dung ké hoach da
duoc lanh dao Bo phé duyét. Nguoi dimg dau don vi chu tri ky gidy moi hop va
guri dén co quan, don vi hodc ngum dugc moi tham dy trude ngay to chire hoi
nghi, cude hop it nhét 1a ba (03) ngay lam viée, trir trudng hop hop dot xudt,

Cac don vi thudéc BG khi moi lanh dao cac so gido duc va dao tao du hop
phai thong_:, nhét F kién véi Chanh Vin phong dé béo céo, xin phép linh dao Bo;
phm horp sap xép ‘chuong trinh, thuc hién long ghép néi dung cac van dé, céng
viéc can xu ly, két hcrp t6 chirc hop hop ly dé giam bdt cac cude hop va tranh
trung lap, chéng chéo va dé nghi lanh dao Bo chu tri.
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d) In tai liéu va chuan b cac diéu kién phuc vu hdi nghi, cude hop

- Cac don vi chu tri chuan bi ndi dung chi déng trong viée in 4n céc tai liéu
hoi nghi, cudc hop; truong hop ldnh dao Bo chu tri hoi nghi cudc hop, don vi
chii tri ¢6 trach nhiém giri tai lidu toi lanh dao Bo trude ngay to chie hoi nghi.
cude hop it nhat l1a hai (02) ngay lam viée, trir truromg, hop hop dot XUudl;

- Trudmg hop to chire hoi nghi, cude hop & trong co quan B9, don vi chu tri
phdi hop vai Vin phong b6 tri phong hop. Vin phong c6 trach nhig¢m chuan bi
phong hop theo yéu cau cua don vi chu tri (cong tac I€ tn, am thanh, anh sang,
nudc uéng,...);

- Truémg hop t6 chirc hoi nghi, cudc hop & ngoai co quan B, Chanh Van
phong, Cyc truéng ky hop dong thué hdi truémg, phong hop; Vin phong b tri xe
dua don chung; don vi chu tri chiu trach nhiém t6 chirc noi an, nghi cho dai biéu
thude co quan Bd theo quy dinh, bao dam thire hanh tiét kiém;

- Kinh phi hoi nghi, cudc hop duge chi theo quy dinh cua Nha nudc va ké
hoach dugc duyét.
4. Té chire hoi nghi, cugc hop
a) Trién khai viée td chire hdi nghi, cudc hop
- Pon vi chu tri chuan bi hoéi nghi, cuge hop phai b tri thoi glan hoi nghi,
cudc hop hop 1y, tiét kiém (theo quy dinh ctia Thi tuéng Chinh phi vé ché dé hop
trong hoat dong quan ly, diéu hanh cta co quan thugc hé thong hanh chinh Nha
nuac) va bao cdo lanh dao Bo phu trach phe duyét chuong trinh hoi nghi, cude hop;
- Sau khi chuong trinh dd dugc phé duyét, don vi chu tri chju trach nhi¢m
trién khai thuc hién; dang ky dai bieu va ngi dung tham ludn dé bao cao ngudi
chu tri hgi nghi, cugc hop va xur ly nhirng tinh huong can thiét khac;
- Tai hoi nghi, cudc hop, ngudi chu tri dleu hanh hoi nghi, cugc hop theo

chuong trinh dy kién; tuy theo yéu cau thuc té cé thé diéu chinh chuong trinh
nhung phai théng bao dé nhimg ngudi tham du hop biét;

- Nger chu tri hoi nghi, cuq:-p hop phai két ludn rd rang, chat ché, co tinh
kha thi vé cac noi dung, chuyén dé da duge thao luan trong hoi nghi, cude hop;
giao trach nhiém cho co quan, don vi ra van ban thong bao két ludn hop;

- Pon vi chu tri hoi ng,hl cuge hop ¢6 trach nhiém phoi hop véi Vén phong
(Trung tam Truyen thong va Su kién) thuc hién 1t cong tac truyen thong (néu co).

Do voi nhitng su kién can truyén théng, cac don vi phéi ht;rp vol Trung
tam Truyén thong va Su kién t6 chirc truyén théng trudc, trong va sau hoi nglu
cudc hop. Cac don vi chiu trach nhiém du tri kinh phi truyen théng, cung cép
théng tin dé Trung tam Truyén thong va Su kién chuyén tai dén béo chi. Trung
tam Truyén Lhonb va Su kién chiu trach nhiém to chirc truyén thong cho cac hi
nghi, cudc hop, cac su kién cua Bo.

b) Ghi bién ban va théng bao két qua hoi nghi, cude hop

- Ddi vai cac hoi nghi, cude hop do Thir trudng chii tri, don vi cha tri ndi
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dung hoi nghl cude hop chiu trach nhiém cur thu ky ghi bién ban va soan thao
thong bédo y kién két luan cta Tha truong tai hdl nghi, cudce hop trinh Tha
truong chu tri duyét ndi dung trude khi gii Chanh Van phong ky ban hanh;

- D6i véi cac hdi nghi, cude hop do Bé truong chu tri, don vi chu tri noi
dung hoi nghi, cudc hop chiu trach nhiém cir thu ky ghi bién ban va soan thao
théng béo v kién két luan cua Bo truong tai hoi nghi, cude hop trinh Thit trudgng
phu trach don vi duyét noi dung trude khi gii Chanh Van phong; Chanh Van
phong trinh B truong duyét ndi dung trude khi ky ban hanh;

- Cac truong hop khac do lanh dao B¢ phan céng,
¢) Béo céo két qua hai nghi, cudc hop

- Thit trugng bdo cao vai Bo truang két qua hoi nghi, cuge hop quan trong
do Thtr truong chu tri sau khi hgi nghi, cude hop ket thiic;

- Ddi véi hoi nghi, cude hop do lanh dao B¢ ay quyén cho lanh dao cac don
vi chu tri, sau khi ket thue, ngum duoc uy quytn phai bao cdo B truong va Tha
truong phu trach ve keét qua hoi nghi, cudc hop va nhung. vén d& vuot thim
quyén giai quyét cua don vi dé lanh dao Bo chi dao giai quyeét kip thoi.

d) Cac cong viéc sau hdi nghi, cudc hop

Vin phong cung don vi duge phan cong ¢6 trach nhig¢m to chirc trién khai
thue hién 11hu’ng ndi dung lanh dao B da két luan tai cac hoi nghi, cude hop;
kiém tra, dén doc, tong hop béo céo lanh dao B vé két qua thue hién két lugn.

Don vi chu tri hdi nghi, cude hop co trach nhiém hoan thanh cée thu tuc thanh
quyét todn theo diing cac quy dinh hién hanh.

Di¢u 18. Hop lanh dao B

1. Lanh dao B6 hop theo tri¢u tap cia B trudng. Thanh phéan hop lanh dao
Bog &Om Bo truong va cac Thir tm(mg Cac thanh phan khéc c6 lién quan dén noi
dung cudc hop ¢ thé duoge mai tham du theo yéu cau ciia B trirdng,

. Bé trudong chi tri cac cude hop lanh dao Bo. Noi dung chinh cua cuge
hop !anh daoc Bo gom: tnen khai mot sé chi truong, chi dao cia Bé trudng,
kiém diém vé két qua, tién do tnen khai cong vige, thao ludn cac van dé quan
trong ctia B theo quy dinh tai Diédu 3 cua Qu} Ehf.'. céc van dé Thir truong can
xin y kién chi dao cua B¢ truong hogc cac van dé ma B¢ truong xét thdy cin
thiét lay y kién cua tap thé 1anh dao B trudce khi quyét dinh.

3. Chanh Vian phong, nguoi dimg dau cac don vi duge méi hop c6 trach
nhiém chuan bj {ai ligu phuc vu hop lanh dao B§. Trong truémg hop ndi dung
cude hop ban vé van ban quy pham phap luit, quy hoach, ké hoach va nhimg
van dé quan trong khac thi du thao vin ban va cac tai liéu lién quan phai duoc
guri cho nhimg ngudi tham dyu chiam nhét 13 ba (03) ngay trude ngiy hop, trir
trirdmg hop dot xuat.

4. Truong hop Bo trudng yéu ciu thong bdo noi dung két ludn tai cude hop,
Chanh Van phong c¢o trach nhiém ban hanh thong bao két luan cua Bo truong tai
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cudc hop lanh dao Bo giri cée don vi co lién quan cham nhét hai (02) ngay sau
ngay hop.
Diéu 19. Hop giao ban co quan B

|. Hop giao ban co quan B§ nhén:u bao dam sy chi dao, diéu hianh thuong
xuy¢n, chat ché cua Bo truong; dicu phoi hoat dong cua cac don vi, kip thoi phat
hién va xur ly cdc van dé dé cong viéc dugc thuc hién cé chat lwong va ding tién do.

2. Thanh phén hop:

a) Doi véi giao ban thang: Bé truong, cac Thi truéng; moi dong chi Pho Bi
thu chuyén trach va lanh dao cac co quan tham muru, gitp viéc Pang uy Bd; moi
Chu tich Cong doan Gido duc Viét Nam; lanh dao cac vy, cuc, Van phong; Thua
truong cac don vi: Bao Gido duc va Thai dai, Tap chi Gido duc, Vién Khoa hoc
Gido duc Viét Nam, Ban quan ly cée dy an, Nha xuat ban Gido duc Viét Nam,
Vin phong Hoi dong Quobc gia Gido duc va Phat trién nhan lie; cac thanh phan
khéc theo yéu cau cta Bg trirong.

b) D6i véi giao ban quy: Thanh phan nhu giao ban thang, thém Thu truong
cac don vj sy nghiép cong lap truc thudc Bo; cac thanh phan khéc theo yéu cau
cua B truong.

3. Thoi gian hop: Té chire vao tuan cudi cia thang hoéc tudn dédu cua thang
sau d6i véi giao ban thang: tuin cudi cua quy hodc tudn déu cua quy sau déi vdi
giao ban quy.

4. Noi dung: Kiém diém, danh gia két qua thuc hién nhiém vy cong tac
thang, quy va xac dinh nhiém vu trong tdm thang, quy tiép theo va nhimg noi
dung khac theo yéu cau cia Bo truong.

Diéu 20, Hop toan thé cin b, cdng chire, vién chire va ngudi lao dong

l. Vin phong co trach nhiém gitp lanh dao B t6 chirc hop toan thé hoic
dai biéu can b, cong chire, vién chire va ngudi lao dong co quan Bo dé lanh dao
B0 thong bao tinh hinh co quan, céc chi truong cua B9, truc tiep giai dap nhimg
van dé do can b, u}ng chire, vién chire va nguoi lao dong dé xuat. Cude hop
ndy c6 thé tring véi Hoi nghi dai biéu hodc Hoi nghj toan thé can bd, cong chire,
vién chire va ngudi lao dong quy dinh tai khoan 2 Piéu nay.

Cude hop toan thé can b, cong chire, vién chic va ngudi lao dong co quan
B¢ do B truong hoac Thir truong chu tri.

2. Mdi nam mot lan vao dau nam, co quan B t6 chirc Hoi nghi dai biéu
hoac Hoi nghi toan thé can b, cong chic, vién chire, nguoi lao dong theo Quy
ché thue hién déan chu trong co quan.

3. Viée hop toan thé can bo, cong chue, vién chirc va nguoi lao dong trong
timg don vi do ngudi dimg dau don vi quyét dinh theo dung quy dinh.

Diéu 21. Céc cuje hop do cip trén triéu tdp hodc co quan khic mai

1. B truong co trach nhiém tham du cac cudc hop cua Chinh phu va cac
cugc hop do céap trén triéu tap.
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2. Trong trudong hop Bo truéng khéng the tham du duge cac cude hop tai
khoan 1 biéu nay hodc cac cude hop dét xuét khac, Bo truong bao cao co quan
tri¢u tap va uy quyén cho mét Thir truomg hop thay. Thi truong duoc Gy quyen
xin ¥ kién chi dao cua B trudng trudce khi tham du va ¢ trach nhiém bdo cio
Bo trm':':rng vé ndi dung, két qua cua cude hop.

3. Ddi vai cac cude hop moi B truong hodc dai di{:n_lﬁnh dao B ma
khong thuge quy dinh tai khoan 1 Piéu nay, Bo truong cd the du hodc cir Thir
truong tham dy hofic phan céng ngudi dimg dau don vi co lién quan du hop
Nguoi duge cu di hop phai xin y kién chi dao cua linh dao Bé phu trich vé du
kién ngi dung phat biéu (d6i vdi cude hop quan trong) va bao cio linh dao Bo
két qua cude hop.

4. Déi véi gidy moi dich danh Thir truong, Thir trwéng dirge moi c6 trach
nhiém duwa vao lich cﬂng téc tuan de Bo truong xem xet, bé tri lich cong tac.
Néu noi dung cia cude hop dé cap dén nhimng van dé quan trong lién quan dan
hoat dong cua Bo thi Thir truéng dir hop ¢o trach nhiém bao cdo va xin y kién
chi dao cua Bo truong.

5. Nguoi dung dau don vi 6 lién quan ¢é trach nhiém chuin bi day du tai
li¢u cho lanh dao B¢ tham du cac hoi nghi, cudce hop.

Diéu 22. Hop xir Iy cong viéc thwing xuyén

1. B truong hoac Thir tnm'ng phu trach linh vuc hop véi don vi chi tri

nhiém vu va dai dién cac don vj c6 lién quan, chuyén gia (néu cin) dé nghe y
kién tu van, tham muu trude khi quyét dinh giai quyét cong viéc.

2. Trach nhiém cua cac don vi
a) Trach nhiém cua Van phong

- Pén déc don vi chu tri chudn bi day du tai liéu hop, gui gidy moi cung tai
liéu dén cac thanh phan dwoc méi trude ngay hop it nhét ba (03) ngay lam viée
(trir truong hop dac biét duoc lanh dao Bo dong y gui tai liéu mudn hon);

- Chuén bj dia diém va céc diéu kién phuc vu cho cude hop, phm hop voi
cdc don vi lién quan dé thuc hién nhiém vu nay néu cude hop duoc t6 chirc &
ngoai co quan BJ.

b) Trach nhiém ctia don vi chu tri ndi dung

- Chuan bi day du tai liéu hop; y kién giai trinh cdc van d& lién quan dén
ndi dung hop; ghi bién ban cude hop va khi can thiét c6 thé ghi 4m;

- Chuyén dy thao thong bao két luan sau khi dugc lanh dao B¢ phé duyét
cho Chanh Vén phong cham nhat ba (03) ngay ké tir ngay két thic cudc hop.

- To chire trién khai thuc hién két ludn cta lanh dao Bé.
Dicu 23. Trach nhiém ciia Chanh Vin phong

1. Téng hop v trinh B truéng ban hanh ké hoach t6 chite cdc hdi nghj
thuc hién ké hoach nhiém vu cua Bo.
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2. Tham muu cho B truéng viéc sap xép, to chirc cac cude hop bao dam
hop 1y.

3. Bon doc cac don vi duoc phan cong chuén bi cac tai liéu, viin ban thudc
noi dung hoi nghi, cugc hop day du, dung yéu cau.

4, Dé xuat vai Bo trudng vé giai phap ndng cao chat lugng, giam so lugng
cdc cudc hop trong nam cua Ba.

. X Cl}u‘u’ng Vv . J
TIEP CONG DAN VA TIEP KHACH

Diéu 24. Céng tac tiép cong din

Vlec tiép cong dan duoc thue hién theo quy dinh cua Bo va quy dinh phap
luat vé tiép cong dan.

Diéu 25. Tiép khach trong nwée
1. Dbi véi cac cuoc tiép va lam viéc chinh thirc theo ké hoach cua lanh dao Bé:

a) Chanh Vin phong ¢o trach nhiém chuan bi dé lanh dao Bo liép khach la
lanh dao Pang va Nha nuéc, lanh dao cac Bé, co quan ngang B9, co quan thugc
Chinh phu, lanh dao Tinh uy, Uy ban nhén din cac tinh, thanh phé truc thude
Trung wong, lanh dao céc t6 chie chinh trj - xa hoi & Trung wong va céc chirc
danh tuong duong, cac doan dai biéu va khach moi theo chuong trinh cua lanh
dao Bo;

b) Khi co ké hoach lam viéc vai khach, Van phong théng nhat véi co quan
khach vé ké hoach chuén bi dé bao cdo lanh dao BO. Ké hoach phai chi tiét co
phan cong cu thé: chuan bi bdo cdo, thanh phan tham du; phuong éan don tiép dai
b1eu bao ve an ninh {neu can) phong lam viéc; ndi dung chuong trinh lam viéc.
Sau khi ké hoach dugc phé duy@t, Vian phong théng bao cac don vi duge phan
cong chuin bi; mai cac don vi lién quan tham du; kiém tra, d6n doc va chiu
trach nhiém vé cong tac chuan bi; td chire viéc don khach; ghi danh sach dai
biéu; phat tai li€u, ghi bién ban bubi lam viéc.

2. Péi véi cac cude tlep khach dén thim x3a giao hodc lam viéc khong chinh
thirc vai lanh dao BO, Van phong cé trach nhiém bé tri chuong trinh va chu tri
cong tac phuc vu theo yéu cau cua lanh dao B9, phu hop vai quy dinh cua phap
ludt va quy ché ctia Bé.

3. Ngl.réri dimg du cac don vi chiu trach nhiém t6 chire tiép va lam viéc véi
lanh dao céc s¢ gido duc va dao tao, lanh dao céc don vi ngang cép vé cac ndi
dung thudc thim quyén giai qu}fet cua don Vl hoac theo yéu cau cua lanh dao
Bo. Trunl, qua trinh giai quyét cong viéc, néu noi dung ¢t lién quan dén don vi
khac thi co the mai hop hodc tryc tiép xin y kién don vi ¢6 lién quan; nhimg noi
dung vugt thim quyén giai quyet cua don vi, phai true tiep bdo cdo va xin ¥ kién

lanh dao Bo.

4. Khi khach dén lam vige voi cac don vi thuge B9, Van phong cé trach
nhiém tiép nhan, dang ky, cap the va chi dan dén noi lam viéc.
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Di¢u 26. Tiép khach nuéc ngoai

Viée tiép khéach nudc ngoai thyuc hién theo cac quy dinh cua Quy ché quan
Iv hoat dong doi ngoai cua Bo.

) C[lwun vi )
PI CONG TAC VA NGHI PHEP

Dieu 27. Di cong tic nwde ngoai

Céac doan di cong tac nude ngoai thue hién theo quy dinh cua Quy ché quan
ly viéc ra nudc ngoai cua can bg, cong chire va vién chirc cua Bo,

Picu 28. Pi cong tic trong nuéce

I. Tham gia doan cong tac lién nganh

a) Viéc cur can bg, cong chire, vién chie, nguoi lao dﬁng tham gia cac doan
cong tac cia Nha nude, cac doan cong téc lién nganh di cac dia phuorng, don v
(goi chung la co so) phai theo ding thanh phan dugc yéu cau. Nhimg van dé lién

quan dén nganh phai dugc chudn bi bang vin ban theo yéu ciu cia truong doan
cOng tac va trinh lanh dao B phu trach phé duyét;

b) Khi két thiic chuong trinh cong téc, cham nhat sau nam (05) ngay lam
viéc, can bg, cong chire, vién chire, ngu’m lao dong tham gia doan phai bao cdo
bang van ban gini ngudi dimg dau don vi da cur di cong tac vé két qua chuong
trinh cong téc, nhimg van dé ¢o lién quan dén nganh (do co s& d& nghi hodc theo
két luan cua truong doan).

2. Lanh dao B3 té chirc doan di cong téc co s&

a) BO truong quyet dinh vi¢c di cong tac trong nude cua cac Thir truong,
Thir truong quyét dinh viéc di cong tac doi voi nguol dimg dau cac don vi phu
trach. Nguoi dimg dau cac don vi thuée Bo 1ap ké hoach di cong téc. trinh lanh
dao B phu trach xem x¢€t, phé duy¢t: ndi dung lam vige, thanh phén thoi glan
dia diém, kinh phi va phuong tién di lai. Truong hop dac biét, dot xuat khong co
ké hoach trude thi bdo cdo Bo truong quyet dinh. Khi c6 chu truong cua linh
dao Bo, don vi dugc giao chu tri lién hé véi co s dé théng nhat chuong trinh,
ké hoach 1am viéc, trinh truéng doan;

b) Vin phong thong béo cho don vi lién quan dé chuan bi sau khi chm}'ng
trinh, ké hoach duoc duyét. Ngudi ding ddu don vi cir can bo, cung, chire, vién
chire, nguai lao dong tham gia doan cong tdc theo yéu cau cua lanh dao B,
dong thoi bao dam yéu cau quy dinh tai diém a khoan 3 Piéu nay;

¢) Pon vi chii tri chuan b tai liéu, bao céo linh dao Bd va giri cho céc don
vi, co quan lién quan trude ba (03) ngay lam vigc. Néu néi dung cong tac la
kiém tra thi can thong bao truoe ndi dung cho cac co quan, dia phuong chu dong
chuén bj (trir kiém tra dot xuat hodc can gitr bi mat). Vin phong phdi hop voi
céc don vi lién quan chuan bi ndi dung khi lanh dao Bé di kiém tra co sd;

d) Trude ngay lam viéc, don vi chu tri phai thong nhét lan cudi voi don vi
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co sO ve chuong trinh va ké hoach lam viéc, bao cao lanh dao Bo;

d) Tﬂ chire lam viéc: Pon vi chu tri chiu trach nhiém ]:Ihcu hop voi don vi
CO S0 trlcn khai cong viée theo chuong trinh, ké hoach da thong nhit, xu ly cac
tinh hudng phat sinh, trinh xin y kién lanh dan Bo khi vuot qua tham quyén;

¢) Sau khi hoan thanh chuong trinh, ké hoach lam viéc, don vi chu tri phéi
hop véi don vi co s¢ du thao thong bao vé két qua lam viée, v kién két ludn cia
lanh dao B0, trinh lanh dao B duyét trude khi ky ban hanh. Van phong chiu
trach nhiém kiém tra, don dc viéc thue hién thong bao cua lanh dao Bo.

3. Cac doan cong tac di dia phuong, co so

a) Nguoi dimg dau don vi khi cir cong chire, vién chire thude thim quyén
quan ly di cong tac dia phuong, co s& (sau day goi la di co so) phai bao dam
thanh phd]’l cua doan cong tée, phi hop voi ngi dung, chuong trinh cong tac. Ncu
thoi gian cong tc tir hai (02) ngay lam viée tro Ién, phai bo tri nguoi giai quyét
cong viée thuong xuyén thay thé cho cong chiic, vién chire, ngudi lao déng duge
cur di co so;

b) Doan dugc cu di cong tac tai co so phai thdong bao cho co so trude khi
dén it nhat ba (03) ngay lam viéc; ké hoach, chuong trinh, néi dung cua doan
cong tac phai dugce lanh dao Bo phu trach phé duyét (hoac to trinh).

Doan cong tac duge bd tri xe di chung dé tiét kiém chi phi. Péi véi cac
truong hop di cong tac trong nude bing phuong ti€n méy bay ngoai cic tiéu
chuian nhu quy dinh cia Bé Tai chinh th] do Bo trunng quyet dinh. Doi véi
thanh vién doan kiém tra do nguoi ky quyét dinh kiém tra quyét dinh:

Boan cong tac tal co so chi lam viée, giai quyct nhimg van dL diung noi
dung, chuong trinh da théng bao va ding tham quyén cua doan, dong thoi ghi
nhén dy du nhimng kién nghi ctia co so; khong b tri két hop chuong trinh tham
quan du lich trong thoi gian céng tac;

Trong thoi han ba (03) ngay lam vige, sau khi di cong tac Ve, truong doan
cong tac phai co bao cao bé’mg vin ban voi nguoi ding dau don vi da cu di cang
tac ve ket qua, nhimg kién nghi cia co s& ¢o lién quan dén nganh, dé xuat giai
phap té chire thuc hién nhimg kién nghj dé.

Djéu 29. Nghi phép ciia can b, cong chirc, vién chirc va ngwoi lao dong
hgp dong

|. Ngudi dimg dau don vi thude B nghi phép mot (01) ngay phai bdo cdo
va duge Thir trudng phu trach dong y, nghi phép tir hai (02) ngay tro 1€n phai
bao cao va duge Bo truong dong .

2. Céap phé cua don vi nghi phép tir mdt (01) ngay phai ¢ don dé nghi va
dugc nguoi dimg dau don vi dong v.

3. Trudng phong/giam dbe (dbi véi don vi co phongftrung tdm) nghi phép tir
mot (01) ngay phai ¢o don dé nghi va duoc lanh dao don vi phu trich dong v.

4. Phé truémg phong/phé giam déc (déi véi don vi cé phong/trung tim) nghi
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phép tir mot (01) ngay phai ¢6 don dé nghi va dugc truong phong/giam doc dong y.

5. Cong chiic, vién chirc va ngudi lao dﬁng hop d-f‘m;, nghi phép tor mot (01)
ngay phal co don dé nghi va duoc nguoi dimg dau dong vy hodc trudng
phong/giam ddc (d6i voi don vi c6 phong/trung tam) dong y.

Cac truong hop can bg, cong chire, vién chiic, lao &(mg hop déng nghi dot
Xuit, vang mit tai co quan mot (01) budi, phai bdo cdo xin phép ngudi dimg dau
hodc truong phong (ddi voi don vi c6 phong) dudi mét trong cac hinh thie:
Email, nhén tin, dién thoai.

6. Nghi phép o nudc ngoai

a) Bé truong nghi phép di nude ngodi sau khi co y kién phé duyét cia Thu
tuong Chinh phu;

b) Thir truong, nguoi dimg dau, cap phé cia don vi thude Bd nghi phép di
nuoc ngoai sau khi co y kién phé duyét cua Bo truong;

c) Cong chure, vién chirc, ngudi lao dong cac don vi thuge Bo nghi phép di
nude ngoai sau khi ¢6 y kién phé duyét ctia nguéi dimg dau don vi.

7. Cac truong hop nghi phép ¢6 don dé nghi duoc lanh dao phu trach dong
¥ tai Piéu nay déu tinh vao so ngay nghi phép cua nam theo quy dinh. Tong thoi
gian nghi phép trong va ngoai nudce phai thue hién theo ding quy dinh.

Chwong VII
CHE PO BAO CAO, THONG TIN

Diéu 30. Thir truéng bio cio B truéng

1. Thir trrong bao cao B truong hémg théang va dot xudt khi B6 trudng yéu
cAu vé tinh hinh thyc hién nhimg cong viéc thudc linh vuc dugce phan cong phu
trach, nhimg viéc vuot qua tham quyén va nhimg viéc can xin y kién Bo trm:mg

2. Noi dung va két qua céc hoi nghi, cude hop duge Bé trudng ty quyén
tham du hoac chi dao.

3. Két qua lam viéc va nhirng kién nghi doi véi Bo cia céc bd, nganh, dja
phuong va doi tac khac khi duogc cir tham gia cdc doan coéng tic & trong nude
hodc nudc ngoai.

4. Nhimg vin dé mai nay sinh, van .dé dot xudt hodc nhiing van dé phtrc
tap, nhay cam phat sinh trong qua trinh trién khai cong viéc.

Piéu 31. Cac don vi thude Bd bio cio linh dao Bj

Nguoi dimg diu don vi thudc Bo phai thuc hién dy di ché do thong tin,
bado cdo lanh dao B¢ theo quy dinh. Bdo cdo thang va bao cao dot xuat khi lanh
dao BO yéu cau.

Khi ¢6 van dé phét sinh vuot qud thdm quyen quan 1y ctia don vi hodic vén

dé phtrc tap, nhay cam, ngudi dimg diu don vi phai bdo cao lanh dao Bo dé xu
ly kip tho.
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Dicu 32. Cung cép théng tin vé hoat dong ciia cac don vi thuje Bo

Céc don vi thudc B¢ co trach nhi¢m pho bien bang nhing hinh thic thich
hop, thuan tién dé can bg, cong chire, vién chuc, nguoi lao dong nam bat dugc
nhimg thong tin sau day:

|. Chu truong, chinh sach cua Pang, Nha nudc, cua Bo lién quan dén cong
vigéc cua nganh va don vi.

2. Chuong trinh céng tac cua B§ va cua don vi, kinh phi hoat dong va quyet
toan kinh phi hang ndm (néu co).

3 Tuyén dung, di hoc, khen thudng, ky luat, ning bac luong, nang ngach
va bo nhiém can bg, cong chirc.

4. Vin ban két luan Ve viée giai quyét khiéu nai, to cdo trong don vi.

5. Noi quy, Quy ché lam viéc cua B, cua don vi.

6. Céc van dé khac theo quy dinh.

Diéu 33. Phat ngdn va cung t::'ip thong tin vé hoat dong cua Bo

Thure hién theo Quy ché phat ngén va cung cap thong tin cho béo chi cia Bé.

Chwong VIII

TRACH NHIEM THI HANH VA THEO DOI, PANH GIA
VIEC THUC HIEN QUY CHE

Diéu 34. Trach nhiém thi hanh

1. Nguoi ding dau cac don vi thude Bo co trach nhiém pho bién Quy ché
dén can b, cong chire, vién chire va nguoi lao dong trong don vi dé nghiém tiic
thuc hién.

2. Céc don vi thuge B§ can ot Quy ché niy dé quy dinh 1€ 16i 1am viéc cu
thé cua don vi.

Diéu 35. Theo ddi, d4nh gi4 viéc thwe hién Quy ché

1. Van phong chu tri, phdi hop Vu Té chirc can bd thuong xuyén theo doi,
don dbc, kiém tra, danh gia tinh hinh thuc hién Quy ché nay va bao cdo B
truong vé tinh hinh thuc hién Quy ché.

2. Viéc thue hién Quy ché nay la mot tiéu chi dé danh gia va phan loai
cong chuc vién chirc, ngudi lao dong hing nam. Vu Té chirc cén bo lam diu
mbi tong hop y k:en nhan xét, danh gia tinh hinh thuc hién Quy ché dé tham
muu Bo truong vé két qua danh gia nguoi ding dau cac don vi thuoc B theo
Quy ché danh gia va phan loai cong chirc, vién chire, nguoi lao dong cia Bo.

3. Trong qua trinh to chire thye hién, néu cé vucrng mic, cac don vi kip thoi
dé xuit Van phong dé tong hop, bao cdo BO truong sua doi, bd sung, hoan thién
Quy ché cho phii hop véi thuc té./.



